Na temelju &lanka 47. i 95, Zakona o proratunu', &lanka 48., stavka 1. Zakona o lokalnoj i
podruénoj (regionalnoj) samoupravi® i ¢lanka 60. stavka 1. Statuta Grada Nova Gradiska’
gradonaCelnika Grada Nova Gradigka dana 29. lipnja 2021. godine donosi

PROCEDURU OBRACUNA I NAPLATE GRADSKIH PRIHODA

I. TEMELJNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Procedurom se ureduju na&ini i postupci obraduna i naplate proradunskih prihoda
Grada Nova Gradiska (u daljnjem tekstu: Grada) za koja upravna tijela Grada vrie obracun,
evidentiranje i naplatu, odnosno za koja vode analiti¢ke knjigovodstvene evidencije te njihovo
pradenje do naplate sredstava osiguranja preuzetih u svrhuy naplate potraZivanija,

Osim toga, utvrduju se kriteriji, mjerila i uvjeti te postupak za obro&nu otplatu duga,
otpis ili djelomi¢an otpis potraZivanja koja ¢ine prihod proraduna Grada,

Procedura ima za cilj osigurati uginkovitost sustava nadzora naplate prihoda Grada radi
pravovremene naplate potraZivanja, a primjenjuje se na duZnika pravnu osobu, fizitke osobe
(obrtnici 1 druge samostalne djelatnosti) i fizitke osobe — gradane,

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri, a imaju rodno zna&enje, bez obzira na to jesu li
koridteni u muskom ili Zenskom rodu, odnose se jednako na muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Proracunski prihodi se utvrduju i naplaéuju u skladu sa zakonskim propisima te opéim
i pojedinagnim aktima Grada,

Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Gradu, a koji je prihod proraduna
Grada.

Potrazivanje je svako potraZivanje Grada koje bi bilo prihod proraduna Grada.

Upravno tijelo nadlezno za komunalne djelatnosti kontrolira uplatu u proradun i
odgovorno je za potpunu i pravodobnu naplatu potraZivanja.

! Narodne novine, broj 87/08, 136/12 i 15/15

2 Narodne novine, broj 33/01, 60/01, 129/05, 105/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17,
98/19 i 144/20)

* Novogradizki glasnik, broj 1/18 i 2/21




Analiticku  knjigovodstvenu evidenciju prihoda vrde upravno tijelo nadleZno za
komunalnu djelatnost za svaku pojedinu vrstu prihoda te zbirno upravno tijelo nadleZno za

financije.

Clanak 3.

Ovom Procedurom obuhvaéeni su prihodi Grada temeljem:

1. ugovornih odnosa, a odnose se na:

a
b
C
d
€
f.
g.
h.
i.
.
k
L.
m.
n,

zakup poslovnih prostora,

zakup drudtvenih domova i prostora Gradskih vijeénica,

zakup zemljidta u vlasnigtvu Grada,

zakup poljoprivrednog zemljista u viasnistvu Republike Hrvatske,
najam stanova,

najam ostalih prostora u vlasni¥tvu Grada,

ostali najmovi i zakupi imovine — antenski stup,

naknade sluZnosti,

prodaju poljoprivrednog zemljista,

prodaju gradevinskog zemljista,

. prodaju stanova sa stanarskim pravom,

prodaju stanova u vlasni¥tvu Grada,
prodaju ostalih gradevinskih objekata i
ostale prihode Grada &ija naplata se provodi na nadin i u rokovima utvrdenim

ugovorom,

2. 1jeSenja/odobrenja/obavijesti/zakljusaka/odluka koja donosi Grad, a odnose se na:

a.

b
C.
d

ik R

o8 B~ &

porez na kuée za odmor,

. porez na koriStenje javnih povriina,

porez na potrosnju alkoholnih i bezalkoholnih piéa,

- porez na tvrtku, odnosno naziv tvrtke — iako je ukinut poreznom reformom 2017, —

2019. Ministarstva financija i dalje se provode postupci prisilne naplate za sva
nenaplacena potraZivanja,

naknade za obavljanje auto taksi prijevoza,

naknade za promjenu namjene polj oprivrednog zemljita,

naknade za uporabu javne povriine,

naknade za zadrZavanje nezakonito izgradenih zgrada u prostoru,

komunalnu naknadu,

naknadu za uredenje voda,

spomenicku rentu,

vodni doprinos,

. komunalni doprinos,

doprinose za Sume,
kazne i upravne mjere i




p. ostale prihode Grada &ija naplaae se provedi na nadin i u rokovima utvrdenim
rjeéenjem/odobrenjem/obavijesti/zakljuékom/odlukom ili  nekim  drugim
dokumentom.

Razrez i naplata svih prihoda iz stavka 1. ovoga ¢lanka provodi se temeljem zakonskih
odredbi i odredbi donesenih internih op¢ih akata Grada.

1R AKTIVNOSTI I MJERE U POSTUPKU NAPLATE PRIHODA
Clanak 4.

Aktivnosti i mjere u postupku naplate dospjelih, a nenaplaéenih potraZivanja za prihode
iz ¢lanaka 3. ove Procedure obuhvadaju slijedece:

- obrafun zateznih kamata,

- izdavanje potvrda o nepostojanju duga kao preduvjet za ostvarivanje svih prava i
naknada iz samoupravnog djelokruga Grada,

- prijeboj medusobno dospjelih potraZivanja,

- redovito pracenje naplate,

- pracenje ste€ajnih i predste&ajunih postupaka, kao i postupaka likvidacije,

- usmena opomena,

- opomena pred ovrhu,

- obrofna otplata duga i otpis potraZivanja,

- naplata putem aktiviranja instrumenata osiguranja plaéanja te

- pokretanje ovr$nog postupka radi naplate potraZivanja.

Clanak 5.

Postupak naplate prihoda kontinuirano poduzimaju, prate i evidentiraju sluZbenici
upravnog tijela nadleZnog za komunalne djelatnosti rasporedeni na odgovarajuéa radna mjesta
kojima je u opisu poslova stavljeno utvrdivanje obveza, izdavanje tjeSenja, raduna, uplatnica,
sastavljanje ugovora, kao i aktivnosti i mjere navedene u &lanku 4. ove Procedure te su
odgovorni za potpunu i pravodobnu naplatu prihoda i primitaka iz svoje nadleZnosti.

Pored mjera naplate utvrdenih ovom Procedurom prema duZnicima se poduzimaju i
druge mjere kako bi se sprijetio daljnji rast nepodmirenih traZbina (npr. otkaz ili raskid
ugovomnog odnosa, ne produZavanje ugovora i sl.).




Obralun zateznih kamata

Clanak 6.

U cilju uvodenja financijske discipline i poticanja na pravovremeno placanje dospjelih
obveza prema Gradu, odgovorni slu¥benici upravnog tijela nadleznog za komunalne djelatnosti
duZni su obradunati zatezne kamate za sva zaka3njela plad¢anja zbog nepravodobnog ispunjenja
obveze,

Izdavanje potvrda o nepostojanju duga

Clanak 7.

Prilikom provodenja pojedinadnih postupaka kojima nadlezno tijelo raspolaZe
imovinom, upravlja prihodima i rashodima, odluduje o povjeravanju poslova i sl. pravo
sudjelovanja u postupku ostvaruju one fizicke i pravne osobe koje nemaju dospjelih
nepodmirenih obveza sa svih osnova zaduZenja prema Gradu.

U svrhu dokazivanja ispunjavanja uvieta iz stavka 1. ovoga {lanka zatraZit ¢e se od
sudionika dostavljanje potvrde ili ée Cinjenicu ispunjavanja uvjeta po sluZbenoj duZnosti
obvezno utvrditi sluzbenik koji provodi postupak.

Prilikom ostvarivanja prava i naknada iz samoupravnog djelokruga Grada, ako je to
pojedinim programima, odlukama i ostalim aktima unaprijed definirano, prilaZe se i potvrda o
podmitenju svih dospjelih obveza prema trgovackim drustvima u vlasnidtvu ili suvlasnistvu

Grada,

Odredbe ovog ¢lanka ne primjenjuju se u postupcima dodjele sredstava temeljem
socijalnog programa.

Prijeboj medusobno dospjelih potralivanja

Clanak 8.

U slu¢aju da Grad ima prema duZniku dospjele nepodmirene obveze provest ée se
postupak prijeboja, odnosno kompenzacije potraZivanja ukoliko su za to ispunjeni zakonski
uvjeti, a tek e se potom primijeniti druge mjere naplate utvrdene ovom Procedurom.




Sluzbenik koji utvrdi dospjele, a nepodmirene obveze duznika prije provodenja
postupka opomene, ovrhe, odgodenog placanja i sl. obvezan je u upravnom tijelu nadleznom
za financije provjeriti postoji li moguénost za prijeboj medusobno dospjelih potraZivanja.

U sluéaju postojanja istih, sluzbenik Je obvezan provesti prijeboj u skiadu sa Zakonom
o obveznim odnosima.

Redovito pracenje naplate

Clanak 9.

Redovnim i aZurnim knjiZenjem naplate gradskih prihoda omoguéuje se lakse i totno
pracenje naplate i utvrdivanje stanja dospjelih i nenapla¢enih, otvorenih potraZivanja.

Pracenje naplate prihoda i primitaka obuhvaéa:

1. kontrolu pravilnosti i sveobuhvatnosti unesenih podataka i propisanih procedura i

to:

tocnosti podataka unesenih u baze podataka,

pravilnosti knjiZenih poslovnih promjena u poslovnim knjigama,
uskladenosti stanja u poslovnim knjigama s poslovnim subjektima
(godisnje i periodi¢no pradenje po potrebi),

obuhvata postupaka u  parnidnom, upravnom, sudskom ili
javnobiljezni¢kom ovrinom postupku,

obuhvata odobrene obrogne otplate i otpisa dugovanja.

2. izvjeStavanje o poduzetim mjerama naplate i provedenim otpisima.

Clanak 10.

Pracenje naplate prihoda i primitaka provodi se uvidom u:

baze mati¢nih podataka,

knjigovodstvena stanja potraZivanja i obveza evidentiranih u analititkom
knjigovodstvu potraZivanja i obveza,

izvjeStaje o naplati potraZivanja, te

izvjeStaje o otpisu potraZivanja.




Clanak 11.

Sluzbenik upravnog tijela nadleZnog za komunalne djelatnosti u suradnji s upravnim
tijelom za financije jednom godidnje, zakljuéno s 15. sijednja tekuée godine za prethodnu
godinu, o poduzetim mjerama naplate dospjelih, a nenaplacenih potraZivanja izvjestavaju
Povjerenstvo za popis imovine i obveza Grada u svrhu godiSnjeg popisa imovine i obveza, u
skladu sa zakonskim i podzakonskim odredbama te eventualnim internim aktima Grada.

Clanak 12.

Uskladivanje potraZivanja vr&i se slanjem Izvoda otvorenih stavaka (u daljnjem tekstu:
10S).

Prema Uputi Ministarstva financija® obvezno je uskladenje potraZivanja i obveza s
vjerovnicima i duZnicima sa stanjem na dan 31, prosinca proradunske godine.

Medutim, Upitnikom o fiskalnoj odgovornosti (podrugje Racunovodstvo, pitanje broj
50. S duznicima su uskladeni podaci o potrazivanjima na datum 31. listopada) propisana je
obveza uskladivanja potraZivanja s duZnicima na dan 31. listopada, §to ne zamjenjuje obvezu
uskladivanja na dan 31. prosinca.

U slu€aju velikog broja duZnika, osobito kada se radi o manjim iznosima i u odnosu s
fizitkim osobama — duZnicima uskladivanje putem 10S-a nije potrebno provoditi ako je
uspostavljen kontinuirani sustav pracenja i informiranja o stanju njihova duga (npr. iskazivanje
potraZivanja od duznika na svakom ragunu, na naéin da je uz iznos tekuéeg dugovanja na radunu
naveden i ukupan iznos dugovanja).

Kod knjiZenja uplata, ukoliko je duZnik naveo poziv na broj i/ili razdoblje na koje se
uplata odnosi, obvezno se zatvara potraZivanje po pozivu na broj i/ili razdoblje navedeno u
uplati, a ukoliko duznik nije kod uplate naveo nista od prethodno navedenog, zatvaraju se
najstarija dugovanja duZnika.

Pracenje ste¢ajnih i predstelajnih postupaka kao i postupaka likvidacije

Clanak 13.

Proelnik upravnog tijela nadle?nog za komunalne djelatnosti odreduje sluZbenika koji
Ce redovito provjeravati e-Oglasnu plogu sudova’ kao i internetsku stranicu FINA-e u dijelu

“ Uputa o obavljanju popisa imovine i obveza od 17. kolovoza 2015. godine {Klasa: 400-01/15-01/112, Urbroj:
513-05-02-15-1) https://mﬁn.gov.hr/UserDocsImages/dokumentildrzavna—riznica/racunovodstvo/upute-nalozi-
ostaio/Unuta%ZOO%ZOObav[ianiu%mpopisa%zoimovine%20i%200bveza,%209rosinac%202015.pdf

® Ministarstvo pravosuda i uprave Republike Hrvatske https://e-oglasna.pravosudie.hr/o-e-oglasnoj




koji se odnosi na objavijivanje RjeSenja o otvaranju predstedajnih nagodbi, steCajeva te
postupaka likvidacije ili neke druge izvore o istom.

SluZbenik iz stavka 1. ovoga &lanka, ukoliko utvrdi da je nad nekim od duznika otvoren
predstecajni ili stefajni postupak, odnosno likvidacija poduzima daljnje radnje u skladu s
odredbama Stedajnog zakona, kao i ostalih zakonskih propisa.

Imenovani sluZbenik podnosi prijedlog za otvaranje predstedajnog postupka ili stecaja
nad duznikom, odnosno likvidacijom proéelniku upravnog tijela nadle’nog za komunalne
djelatnosti ukoliko postoje predste€ajni, odnosno stedajni razlozi te ukoliko bi pokretanje
takvog postupka znadajno utjecalo na naplatu potraZivanja.

Prijedlog iz stavka 3. ovoga &lanka odobrava pro€elnik upravnog tijela nadlefnog za
komunaine djelatnosti,

Usmena opomena

Clanak 14.

Pomoéne radnje u pokuSaju naplate u mirnom postupku obuhvaéaju pracenje
knjigovodstvenog stanja gradskih potraZivanja po obveznicima uz redovito usmeno
kontaktiranje, odnosno opominjanje duznika (telefonski poziv, neposredni kontakt i sl.),ao
Cemu je potrebno sastaviti sluzbenu zabiljesku (datum, ime i prezime, razlog nepladanja,
moguénost naplate) ili putem elektronicke poste, koju je potrebno pohraniti elektronitki u
sustavu ili ju je potrebno ispisati i arhivirati na uobitajen natin, a sve radi dokazivanja kako i
kada su poduzimane mjere naplate prihoda,

Ukoliko je rije o duzniku u odnosu na kojeg su ve¢ poduzimane mjere prisilne naplate
potraZivanja, kao i u slu€ajevima kada osobni kontakti duznika nisu poznati ili duZnik ne
odgovora na poziv, a o demu je potrebno sastavifi slubenu zabiljesku, odgovorni sluzbenici
nisu u obvezi provesti mjeru usmene opomene.

Urgencije naplate provode se kako bi se u $to kradem roku naplatila potraZivanja te
smanjio broj opomena i ovrha, kao i potreba za pljenidbom imovine.

Opomena pred ovrhu

Clanak 15.

Ukoliko duZnik ne podmiri obvezu nakon usmene opomene, istom se dostavlja opomena
pred ovrhu, preporudeno putem poste.




U opomeni pred ovrhu obvezno se navode podaci o vjerovniku (naziv, OIB, IBAN
konstrukcija raduna na koji treba izvrditi uplatu), podaci o duZniku (ime i prezime/naziv
(tvrtka), OIB, iznos duga specificiranom po svakom nepodmirenom raduny prema nastanku
duZnitko — vjerovni¢kog odnosa, datum dospijeca, poziv duZniku na placanje u roku od osam
(8) dana od dana primitka opomene pred ovrhu te rok u kojem ée se pokrenuti ovr$ni postupak
u slucaju neplacanja).

Opomene pred ovrhu $alju se kontinuirano tijekom godine, a redoslijed slanja opomena
pred ovrhu je visina dugovanja, s time da se prosljeduju duZnicima s najveéim iznosom
dugovanja, redoslijedom prema ni%im iznosima dugovanja.

Od opomena pred ovrhu se izuzimaju samo oni duZnici kojima je odobrena obroéna
otplata duga, a po kojima isti redovito podmiruju svoje obveze.

U roku od narednih trideset (30) dana nadzire se naplata prihoda po opomenama pred
ovrhu.

DuZnik nece biti opominjan, ve¢ ée mu se odmah izdati rjeSenje o ovrsi, ukoliko prijeti
nastup zastare ili zbog proteka vremena neée biti moguce provesti ovi$ne radnje i naplatiti
potraZivanje.

Obrocna otplata duga te otpis potrativanja

Clanak 16.

Obzirom na vrstu dugovanja obrona otplata duga, otpis ili djelomigan otpis
potraZivanja odreduje se i provodi na nadin i pod uvjetima utvrdenim propisima koji se odnose
na javna davanja i nejavna davanja, a sve u cilju ostvarivanja naplate potraZivanja.

Za obro&nu otplatu, otpis ili djelomidan ofpis potraZivanja javnih davanja (komunalni
doprinos, komunalna naknada, porez na kuée za odmor, porez na koriStenje javnih povréina,
koncesijska odobrenja, spomenidka renta, naknada za zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade
u prostoru i druga javna davanja) primjenjuju se odredbe Opéeg poreznog zakona®, ove
Procedure, kao i Odluke o izvriavanju proratuna Grada.

Za obrotnu otplatu, otpis ili djelomian ofpis potraZivanja za nejavna davanja
primjenjuju se odredbe Zakona o proradunu’, Zakona o obveznim odnosima, Uredbe o
kriterijima, mjerilima i postupku za odgodu pla¢anja, obrotnu otplatu duga te prodaju, otpis ili
djelomiéan otpis potraZivanja®, kao i Odluke o izvrSavanju proraduna Grada,

® Narodne novine, broj 115/16, 106/18, 121/19, 32/20i 42/20.
7 Narodne novine, broj 87/08, 136/12 i 15/15.
® Narodne novine, broj 52/13 i 94/14.




Uredba iz stavka 3. ovoga &lanka primjenjuje se na slijedeée prihode: zakupninu
poslovnog prostora i javnih gradskih povrsina, najam i otkup stanova, naknade za koncesijska
odobrenja, gradske novéane kazne, potraZivanja od prodaje nepokretnih i pokretnih stvari u
vlasnidtvu Grada, potraivanja s osnova posebnih ugovora te ostalih gradskih prihoda,
potraZivanja utvrdena pravomocnim sudskim odlukama i ostala potraZivanja Grada.

Clanak 17.

Zahtjev za obroénu otplatu duga duznik podnosi upravnom tijelu nadlenom za
komunalne djelatnosti u obliku izjave kojom duznik priznaje dug u cijelosti i obvezuje ga se
namiriti u odredenom broju jednakih obroka uz istovremeno namirenje redovnih i
novodospjelih obveza.

Broj obroka iz prethodnog stavka ovog ¢lanka ne moZe biti veéi od 12 mjeseci odnosno
12 obroka.

Ovladteni referent za naplatu odnosnog prihoda duZan je pratiti izvrienje obveze
preuzete izjavom duzZnika iz stavka 1. ovog &lanka te u sludaju neizvrienja ili neurednog
izvr¥enja preuzete obveze, pokrenuti odgovarajuée postupke naplate potraZivanja.

Clanak 18,

Ako posebnim propisima nije uredeno drugactije, potraZivanja na ime javnih davanja
mogu se otpisati ako bi izvrienje naplate duga dovelou pitanje osnovne Zivotne potrebe duznika
— gradanina i ¢lanova njegova kudanstva pod slijedeéim uvjetima:

1. ako podnositelj zahtjeva ostvaruje pravo na zajam&enu minimalnu naknadu,

odnosno pravo na pomoé za uzdravanje iz sustava socijalne skrbi, ili

2. ako imovno stanje podnositelja zahtjeva i punoljetnih ¢lanova njegovog kucanstva
odgovara slijedecim uvjetima:

a) kada imovina, u nov&anom obliku, podnositelja zahtjeva i &lanova njegova
kucanstva ne prelazi iznos od dvije proradunske osnovice, na dan podnoSenja
zahtjeva, po ¢lanu njegova kuéanstva,

b) kada podnositelj zahtjeva, odnosno punoljetni Elanovi kuéanstva imaju u
vlasni§tvu stan il kuéu koju koriste iskljudivo za njihovo stanovanje, te ako
imaju u vlasni§tvu automobil i/ili plovilo, ija vrijednost ne prelazi iznos od dvije
proracunske osnovice na dan podnoSenja zahtjeva,

¢) kada ukupni dohodak i ukupni primici podnositelja zahtjeva i punoljetnih
¢lanova njegovog kucanstva mjeseéno ne prelaze po ¢lanu kuéanstva iznos od
jedne proradunske osnovice.




Za stjecanje prava na otpis ili djelomitan otpis potraZivanja fizitka osoba mora
ispunjavati kriterij iz stavka 1. tocke 1, ovoga ¢lanka ili kumulativno kriterije iz stavka 1. toéke
2. ovoga ¢lanka.

Ukoliko je duZniku fizitkoj osobi — gradaninu odobren otpis duga, bez obzira na osnovu
nastanka duga, sljedeéi zahtjev za otpis duga ne moZe se podnijeti prije proteka roka od pet (5)
godina od donoSenja odluke o otpisu potraZivanja za prvotni dug.

Clanak 19.

Obrotna otplata duga na ime javnih davanja moZe se odobriti pravonim i fizi€kim
osobama pod uvjetom da naplata duga u cijelosti na dan dospijeca nanosi veéu gospodarsku
Stetu ili bi dovela do nelikvidnosti pravne osobe (blokada ratuna), odnosno ako bi naplata duga
u cijelosti predstavljala neprimjereno opterecenje za duZnika, a obro&nom otplatom duga bi se
bitno poboljfale duZnikove moguénosti otplate duga.

Za vrijeme trajanja obro¢ne otplate duga obratunavaju se zakonske zatezne kamate.

U sluaju da je protiv duznika pokrenut ovrini postupak isti ¢e se po zahtjevu duZnika
obustaviti, ako se odobri placanje u obrocima.

Clanak 20.

Postupak otpisa potraZivanja pokrece upravno tijelo Grada nadleZno za komunalne
djelatnosti na zahtjev duZnika ili po sluZbenoj duZnosti, po potrebi tijekom godine, kao i
prilikom provodenja redovnog godiSnjeg popisa imovine i obveza, a sukladno vaZedem
Pravilniku o proraunskom radunovodstvu i Radunskom planu.

Clanak 21.

Pored postupka otpisa potraZivanja utvrdenih ovom Procedurom otpis potraZivanja
izvrdit ¢e se i u slijedesim shudajevima:

- kada se potraZivanja nisu uspjela naplatiti u ste€ajnom postupku koji je okonéan,
ako postoji pravomoéno tjeSenje o brisanju iz sudskog registra po okoncanju
stetajnog postupka, ako postoji pravomoéno 1jeSenje o brisanju iz sudskog registra
u postupku likvidacije te ako postoji pravomoéno rjeSenje o sklopljenoj
predstecajnoj nagodbi kojim je utvrdeno da se dug otpisuje,

- kada se utvrdi da je duZnik umro temeljem izvatka iz mati¢ne knjige umrlih i kada
se utvrdi da nije ostavio pokretnine i nekretnine iz kojih se dug moze naplatiti,

- kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa uslijed nastupanja zastare na naplatu
sukladno vaZecim zakonskim propisima,




- kada se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka ovrhe,
odnosno da bi trotkovi naplate potraZivanja bili u nerazmjeru § visinom
potraZivanja,

- kada se utvrdi da potraZivanja nemaju valjani pravni temelj,

- u drugim slu¢ajevima kada je nastupila nemoguénost naplate, a koja reguliraju
podrudja koja nisu prethodno navedena.

Clanak 22.

Odluku o otpisu potraZivanja, na prijedlog procelnika upravnog tijela Grada nadleZnog
za komunalne djelatnosti, donosi gradonadelnik, odnosno Gradsko vije¢e pod uvjetima
utvrdenim Zakonom o proradunu, Opéim poreznim zakonom, Odhukom o izvriavanju
prora¢una, Zakonom o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi te Statutom Grada,

Odluka o otpisu potraZivanja (rjeSenje, zakljudak i s1.) mora sadravati:

podatke o duzniku (ime i prezime ili naziv dunika te OIB),

iznos i osnovu potraZivanja koji se otpisuje,

razlog otpisa,

pravni temelj otpisa (propis, odluka suda ili drugog nadleZnog tijela, sporazum i
dr.),

pripadajuéu dokumentaciju (izvadak iz odgovarajuéeg registra za dunika,
izvadak iz poslovnih knjiga, odluka suda ili drugog nadleZnog tijela i sl.),
podatke o nadleZznom upravnom tijelu Grada.

Isknjifenje viSe uplaceninh prihoda i primitaka

Clanak 23.

Sluzbenik upravnog tijela nadleZnog za komunalne djelatnosti, zaduZen za naplatu
prihoda Grada duZan je bez odgode rijediti potrazna salda na kontima financijske imovine,
proiza$la iz njihovog djelokruga rada te uputiti pro¢elniku nadleZnog upravnog tijela prijedlog
zakljucka ili nekog drugog dokumenta o odgovarajuéem rjelenju potraznih salda.

SluZbenik upravnog tijela nadleznog za financije ra¢unovodstveni referent — knjigovoda
duZan je, temeljem naloga upravnog tijela nadleZnog za komunalne djelatnosti, na teret vlastitih
izvora isknjiZiti vide uplaéene prihode u odnosu na koje je zastupila zastara prava na povrat vise
uplacenih prihoda, sukladno vaZeéim propisima.




Swmnjiva i sporna potrativanja

Clanak 24,

Kada sluZbenik upravnog tijela nadleZnog za komunalne djelatnosti u suradnji sa
upravnim tijelom nadleZnim za financije utvrdi da su potraZivanja nenaplativa iz razloga §to
nisu naplacena u provedenom postupku prisiine naplate nad duZnikom i njegovim eventualnim
pravnim slijednicima ili procjene da s obzirom na mali iznos potraZivanja u odnosu na mogudée
troSkove postupka, pokretanje postupka prisilne naplate nije svrsihodno u smislu nacela
ekonomi¢nosti, a pritom jo§ nije nastupila zastara prava na naplatu potraZivanja, ista ée se u
poslovnim knjigama dalje voditi kao sumnjiva i sporna pofraZivanja,

Zastara

Clanak 25,

Upravno tijelo nadleZno za financije, na temelju naloga upravnog tijela nadleZnog za
komunalne djelatnosti, otpisat ée potraZivanje prema duzniku za koje je nastupila zastara
potraZivanja, sukladno vaZe¢im propisima.

SluZbenici upravnog tijela nadle?nog za komunalne djelatnosti duZni su paziti na nastup
zastare za potraZivanja iz svoje nadleZnosti,

Otpis potraZivanja zbog nastupa zastare provodi se na temelju slijedeée dokumentacije:

e izvadak iz poslovnih knjiga,

¢ odluka suda ili drugog nadleZnog tijela,

° sluZbena zabiljeska koja sadrZava popis potrazivanja za koja je nastupila zastara,
zastarni rok i navod o propisu temeljem kojeg je utvrdena zastara, datum s kojim
je zastara podela te¢i i datum nastupa zastare te opis sluZbenih radnji poduzetih
radi naplate potraZivanja, odnosno

° druga odgovarajuda dokumentacija.

Odluku, odnosno drugi akt o otpisu potra¥ivanja temeljem zastare donosi gradonadelnik,
0dnosno po njemu ovlastena osoba, a ista mora sadr¥avati elemente navedene u &lanku 22. ove

Procedure.

Clanak 26.

Ukoliko duZnik izvidi uplatu na ime duga nakon $to je dug otpisan zbog zastare,
ponovno e se evidentirati iznos duga u poslovnim knjigama Grada, osim za pofraZzivanja s

osnova javnih davanja, sukladno vazeéim propisima.




Ukoliko se u odnosu na dugnika koji je brisan iz odgovarajuéeg registra pokrene
postupak radi naknadne diobe stegajne, odnosno likvidacijske mase, otpisani dug ¢e se ponovno
evidentirati u poslovnim knjigama Grada, sukladno vaZeéim propisima.

U slutajevima iz stavka 1. i 2. ovoga Clanka sluzbenik upravnog tijela nadleznog za
komunalne djelatnosti duzan Jje upravnom tijelu za financije bez odgode dostaviti nalog za
knjiZenje potraZivanja.

Naplata putem aktiviranja instrumenata osiguranja pladanja

Clanak 27.

U svthu potpune naplate potraZivanja, odnosno zadtite od rizika neizvrienja ili
neurednog izvrienja duznikovih obveza, kao i Jamstva za uredno ispunjenje ugovora i naknade
moguce Stete zbog neispunjenja obveza i otklanjanja nedostataka Grad moze zatraziti jedan od
instrumenata osiguranja plaéanja (zaduZnica ovjerena kod javnog biljeznika, neopoziva
garancija banke, zasnivanje zalo¥nog prava na pokretninama i nekretninama i sl.), a $to se
odreduje u dokumentaciji javnog nadmetanja, ugovornom odredbom ili obro&nom pladanju

duga.

Upravno tijelo Grada nadleZno za komunalne djelatnosti pohranjuje instrumente
osiguranja pladanja o Semu vodi odevidnik primljenih i izdanih (kao i vracenih) osiguranja
pla¢anja te je duZan voditi raduna o moguénosti naplate potraZivanja kroz odgovarajuéi
instrument osiguranja kao i o ispravnosti i rokovima valjanosti samog instrumenta osiguranja,

Ukoliko duznik ne podmiri obvezu u roku navedenom u opomeni pred ovrhu, aktivira
se naplata putem instrumenata osiguranja placanja za one duZnike za koje postoji instrument
osiguranja plaéanja.

U slu¢aju da je duZnik na ime osiguranja izvr§enja ugovornih obveza na ime osiguranja
naplate predao zaduZnicu, moZe se ovisno o visini i starosti duga aktivirati instrument
osiguranja placanja, odnosno ispunjenu zaduZnicu dostaviti FINA-i s ugincima dostave

izvrdnog rjeSenja o ovrsi.

Upravno tijelo nadleZno za komunalne djelatnosti duzno je vratiti instrument osiguranja
placanja iz stavka 1. ovoga &lanka odmah po izdanom izvje§¢u ili drugom odgovaraju¢em
dokumentu o izvr§enom placanju potraZivanja u cijelosti.
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Pokretanje ovrsnog postupka radi naplate potrafivanja

Clanak 29,

Nakon §to u roku od trideset (30) dana nije naplaen dug za kojeg je poslana opomena
pred ovrhu, odnosno kada se iscrpe sve mjere u postupku naplate prihoda, pokreée se ovrini
postupak radi naplate potraZivanja, osim u slu¢ajevima kada je odlukom gradonadelnika ili
Gradskog vijeéa odredeno drugagije.

Ovrha se prije svega provodi na novéanim sredstvima.

U sluéaju nepostojanja raduna s kojeg bi se mogla zaplijeniti noviana sredstva, ukoliko
istih nema ili su nedostatna ili na njima (zbog zakonskih ogranifenja) nije moguéa ovrha,
naplata ovrhe se moZe pokrenuti, sukladno vaZeéim propisima i vode¢i rauna o ekonomi¢nosti
postupka, na pokretninama i nekretninama, ukoliko Je duZnik posjeduje.

Ovisno o vrsti, odnosno pravnoj osnovi dugovanja, ovr3ni postupak pokreée se temeljem
odredbi Zakona o opéem upravnom postupku, Ovrdnog zakona, Opéeg poreznog zakona,
PrekrSajnog zakona, Zakona o provedbi ovrhe na novéanim sredstvima, Zakona o financijskom
poslovanju i predstedajnoj nagodbi, Stecajnog zakona i drugim zakonskim i podzakonskim
propisima koji reguliraju predmetno podrugje.

RjeSenje o ovrsi izdaju se s novom klasom i urudZbenim brojem.
Klasa spisa utvrduje se prema vrsti prihoda.
Ovr3na tjeSenja Salju se duZnicima preporu¢eno s povratnicom.

U stu€aju ako duZnik, sukladno va¥edim propisima, nakon dono¥enja rjefenja o ovrsi, a
prije dostave tog rjeSenja na provedbu FINA-i, odnosno drugom nadleznom tijelu, podnese
zahtjev za obro¢nu otplatu ili otpis duga za dug iz rje¥enja o ovrsi, rjeSenje o ovrsi neée se
proslijediti na provedbu do donogenja odluke po podnesenom zahtjevu.

Ako se zahtjev duZnika iz stavka 8. ovoga &lanka usvoji, ovrha se obustavlja,

Ako duZnik sukladne vaZeéim propisima podnese zahtjev za obro¢nu otplatu ili otpisa
duga za dug iz rjeSenja o ovrsi, nakon §to je rjeSenje o ovrsi proslijedenc na provedbu FINA-i,
odnosno drugom nadleznom tijelu, ovrha ée se obustaviti u sluéaju ako se usvoji zahtjev
duZnika,

Troskovi ovrhe u iznosu od 200,00 kn koje snosi ovrienik utvrduju se u rjeSenju o ovrsi,
a odnose se na administrativne troskove postupka ovrhe.




U pokrenutim postupcima ovrhe donoSenjem rjeSenja o ovrsi, rjiefenjem utvrdene
trolkove ovrhe neée se naplaéivati ukoliko duznik up

lati iznos duga prije dostave rjeSenja tijelu
nadleZnom za provedbu ovrhe.
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Clanak 31.

Ako se rjeSenje o ovrsi koje je poslano ovrieniku vrati neurudeno s naznakom
» ObavijeSten nije podigao posiljku “, rjeenje ée se pokusati ponovno uruditi putem dostavljaca
neposrednom dostavom.

Ukoliko se rjefenje o ovrsi vrati neurudeno s naznakom » Otputovao ™ ili ,, Odselio
zatraZit ée se terenska provjera, odnosno podatak o novom prebivalidtu ovr8enika od strane
Ministarstva unutarnjih poslova (u daljnjem tekstu: MU P).

Uz dopis se 3alje preslika rjeSenja o ovrsi.

.....

Po primitku odgovora MUP-a, dostava rjeSenja ée se pokuSati obaviti jo¥ jednom na
adresu navedenu u potvrdi MUP-a,

Ako se ni ta ponovljena dostava ne uspije obaviti, dostava tjeSenja o ovrsi ée se obaviti
isticanjem na oglasnoj ploé¢i Grada.

Smatrat ¢e se da je dostava obavljena istekom osmog (8.) dana od dana isticanja rjesenja
o ovrsi na oglasnoj plo&i Grada.

Clanak 32.

Ukoliko u roku osam (8) dana od primitka rjeSenja o ovrsi ne bude podmiren dug po
ovrsi, poduzet ée se postupak prisilne naplate potraZivanjem putem FINA-e,

U slijede¢ih trideset (30) dana prati se naplata po ovrsi.
Ako se prihodi naplate, ovrina rjeSenja s prilozima se arhiviraju.

Kopija ovidnog rjefenja s naznakom datuma i iznosa naplacenog prihoda ostaje kod
odgovornog sluZbenika upravnog tijela Grada nadleZnog za komunalne djelatnosti i odlaZe u
registrator abecednim redom.

Pracenje naplate mora biti svakodnevno uz posebnu pozornost na uplate duznika mimo
blokade racuna u FINA-i kako ne bi doglo do prekoradenja ovr¥enog iznosa.

Ako duznik ima pohranjenu zaduZnicu u blagajni Grada na ime osiguranja naplate,
odgovorna osoba za naplatu gradskih prihoda upravnog tijela nadleZnog za komunalne
djelatnosti duZna je istu poslati na naplatu FINA-i.

Ukoliko FINA dostavi obavijest da naplata po rjedenju o ovrsi nije moguéa, slu¥benici
upravnog tijela nadleZnog za komunalne djelatnosti ili Odvietniéki ured koji vode ovr¥ni
predmet uputiti ¢e podnesak nadleZnom sudu i predloZiti osi guranje novdane trazbine prisilnim
zasnivanjem zaloZnog prava na pokretnini i nekretnini, ukoliko je duZnik posjeduje, uz koji
prilazu izvr$no rjedenje o ovrsi.




L  IZVJESTAVANJE O PROVEDBI MJERA NAPLATE

Clanak 33.

Odgovorni sluzbenici upravnog tijela nadleZnog za komunalne dielatnosti duni su
kontinuirano pratiti stanje i poduzimati mjere naplate potraZivanja kroz evidenciju provedenih
mjera naplate te mjesedno sastavljati izvje$éa o istom.

Izvje$ée mora sadrZavati broj usmenih opomena, opomena pred ovrhu, izdanih rjeSenja
0 ovrsi, naplati putem instrumenata osiguranja pladanja, iznos napla¢enog/nenaplaéenog
potraZivanja po provedenim mjerama, izvjeSée po odobrenoj obrognoj otplati duga te ostale
podatke sukladno zahtjeva prodelnika upravnog tijela nadleZnog za komunalne djelatnosti i
gradonadelnika,

Izvjesce iz stavka 2. ovoga &lanka dostavlja se prodelniku upravnog tijela nadleZnog za
komunalne djelatnosti, odgovornoj osobi za poslove unutarnje kontrole unutar upravnog tijela
nadleZnog za financije i gradonadelniku najmanje dva (2) puta godisnje.

Rok za dostavu Izvjeséa odreduje prodelnik upravnog tijela nadleZnog za komunalne
djelatnosti.

Podaci o visini duga i duZnicima kojima Je odobrena obrogna otplata duga, prodaja,
otpis ili djelomiéan otpis potraZivanja javno se objavljuju na mre¥nim stranicama Grada na
utvrden nafin élankom 68. stavkom 6. Zakona o proracunu,

IV. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 34,

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura za obavljanje poslova
naplate i kontrole naplate gradskih prihoda (Klasa: 022-06/12-01/37, Urbroj: 2178/15-02-12-
01-2 od 31. prosinca 2012, godine).

Clanak 35,

IzvjeSée iz &lanka 33. ove Procedure iznimno se u 2021, godini dostavlja jednom
godidnje,




Clanak 36.

Ova Procedura objavit ¢e se na internoj oglasnoj plo¢i Grada, a stupa na snagu danom
donoSenja.
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