Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* 120/16; u daljnjem tekstu:
ZJN 2016), i clanka 22. Statuta Gradske knjiZnice Nova Gradiska Ravnateljica Gradske
knjiZnice Nova Gradiska 22. 12. 2017. g. donosi

PRAVILNIK O JEDNOSTAVNOJ NABAVI
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom ureduje se postupak nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti
manje od 200.000,00 kuna bez PDV-a, te radova procijenjene vrijednosti manje od
500.000,00 kuna bez PDV-a (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava).

Clanak 2.

(1) Postupke jednostavne nabave Gradski muzej NOva Gradiska (u dalinjem tekstu:
Narugitelj) provodi poStujuéi nagelo slobode kretanja robe, naéelo slobode poslovnog nastana
i nagelo slobode pruzanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao $to su nagelo trzisnog
natjecanja, naelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog
priznavanja, natelo razmjernosti i nadelo transparentnosti, uz osiguravanje ekonomicnog i
svrhovitog trosenja javnih sredstava.

Clanak 3.

(1) Narugitelj ¢e poduzimati sve prikladne mjere radi sprjetavanja sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢lanaka 75. — 83. ZJN 2016.

Clanak 4.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna bez PDV-
a Naruditelj provodi s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru, sklapanjem
ugovora i/ili izdavanjem narudZbenice.

(2) U slucajevima kada to Naru¢itelj smatra potrebnim moZe se uputiti i poziv na dostavu
ponuda. Tada se postupak nabave provodi sukladno ¢lancima 5. do 10. ovog Pravilnika.

Clanak 5.

(1) Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00 kuna
bez PDV-a zapo€inje donoSenjem Odluke ravnatelja o imenovanju povjerenstva za provedbu
postupka nabave.

(2) Odlukom iz stavka 1. ovog ¢lanka ravnatelj u povjerenstvo imenuje najmanje dvije osobe
te odreduje njihove obveze i ovlasti.

(3) Postupak se provodi slanjem poziva na dostavu ponuda koji se upuéuje na adrese najmanje
tri gospodarska subjekta.



(4) Iznimno, u sluéaju Zurnosti, zbog tehnickih ili drugih opravdanih razloga, kao i u sluéaju
da na trZi$tu u trenutku nabave robe, radova i usluga nema tri gospodarska subjekta koji
isporuduju robu, izvode radove ili pruzaju usluge koje su predmet nabave, poziv na dostavu
ponuda moZe se uputiti i na adrese manje od tri gospodarska subjekta.

(5) U sluaju iz stavka 4. ovog ¢lanka Odluka iz stavka 1. ovog &lanka mora sadr¥avati
obrazloZene razloge traZenja ponuda od manjeg broja gospodarskih subjekta.

(6) Uz slanje poziva na dostavu ponuda na adrese najmanje tri gospodarska subjekta, poziv se
moZe objaviti i na sluZbenoj gradskoj internet stranici.

Clanak 6.

(1) Rok za dostavu ponuda je najmanje pet dana od dana upuéivanja poziva, a Narucitelj
moZe odrediti i kraci rok, ali ne manji od dva dana od dana upuéivanja poziva.

(2) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se odreduje dokaziv nadin dostave
ponude, a pravodobne ponude upisuju se u upisnik o zaprimanju ponuda.

(3) Narutitelj s gospodarskim subjektima u pravilu komunicira elektronitkim putem.
Clanak 7.

(1) Narugitelj moZe, ukoliko to smatra potrebnim, u pozivu na dostavu ponuda propisati jedan
ili viSe kriterija za kvalitativni odabir gospodarskih subjekata, sukladno odredbama &lanaka
251.-279. ZJN 2016.

(2) U pozivu na dostavu ponuda gospodarskim subjektima se mozZe propisati obveza dostave
jamstva za ozbiljnost ponude, jamstva za uredno ispunjenje ugovora i/ili jamstva za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku, sukladno odredbama &lanaka 214.-217. ZIN
2016.

Clanak 8.

(1) Protekom roka za dostavu ponuda iste se otvaraju te se sastavlja Zapisnik o otvaranju
ponuda, koji se na zahtjev dostavlja ponuditeljima.

(2) Pravodobno pristigle ponude pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz
poziva na dostavu ponuda.

(3) NaruCitelj moze gospodarskim subjektima uputiti zahtjev za pojasnjenje i/ili
upotpunjavanje bilo kojeg dokumenta, ostavljajuéi im za to primjereni rok.

(4) O provedenom postupku pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik.

Clanak 9.

(1) Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.



(2) Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda, osim cijene u obzir se moZe
uzeti i kvaliteta, kvalifikacije stru¢njaka, tehnitke prednosti, estetske, funkcionalne i ekoloske
osobine, operativni troskovi, ekonomi¢nost, datum isporuke, rok isporuke ili izvrienja te drugi
elementi te ¢e Naruditelj u zapisniku o pregledu i ocjeni ponuda obrazloZiti razloge odabira
ponude.

Clanak 10.

(1) Postupak jednostavne nabave iz ¢lanka 5. stavka 1. ovog Pravilnika zavr§ava donoSenjem
odluke o0 odabiru najpovoljnije ponude ili odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave.

(2) Narugitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave ukoliko postoje razlozi za ponistenje
sukladno odredbama &lanka 298. ZIN 2016.

(3) Odluku o odabiru ili odluku o ponitenju Narugitelj je duan bez odgode dostaviti svakom
ponuditelju. Ista ée biti objavljena na sluZbenim gradskim internetskim stranicama.

(4) Dostavom odluke o odabiru stjeu se uvjeti za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 11.

(1) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaZiti Odluka o provedbi postupaka nabave
bagatelne vrijednosti Nova Gradiska, Klasa: 406-02/14-01/01, Urbroj: 2178/15-380-03/03-
14-1 od 6.11.2014. god.

Clanak 12.

(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmi dan od dana objave na oglasnoj plo&i Gradske
knjiZznice Nova Gradiska.

Ravnateljica: Biljana Dakié, prof. i dipl. knjizn.
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