REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD NOVA GRADISKA
Upravni odjel za financije

KLASA: 406-03/25-01/02
URBROQOYJ: 2178-15-04/1-25-1
Nova Gradiska, 13. veljace 2025.

GRADONACELNIKU
GRADA NOVA GRADISKA
-ovdje

PREDMET: Prijedlog Pravilnika o jednostavnoj nabavi
- dostavlja se

Grad Nova GradiSka javni je narucitelj i obveznik je primjene Zakona o javnoj nabavi
(,,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22) — u daljnjem tekstu: ZIJN 2016. ZJN 2016 predstavlja opce
normativni okvir kojim je ureden sustav javne nabave u Republici Hrvatskoj.

Clankom 15. stavkom 1. ZIN 2016 uveden je pojam — jednostavna nabava, za nabave do
vrijednosti nacionalnih financijskih pragova utvrdenih u élanku 12. stavku 1., a na koje se Zakon ne
primjenjuje. Clankom 15. stavkom 2. utvrdeno je da pravila, uvjete i postupke jednostavne nabave
utvrduje narucitelj opéim aktom, uzimajuéi u obzir naela javne nabave te moguénost primjene
elektroniCkih sredstava komunikacije.

Svim opéinama, gradovima i Zupanijama Ministarstva uprave je uputom KLASA: 023-01/17-
01/81, URBROJ: 515-02-02-01/1-17-5 od 8. kolovoza 2017., dalo mi$ljenje da ovlasteni donositelj
predmetnog akta moZe biti jednako i predstavnicko tijelo kao i opéinski nacelnik, odnosno
gradonacelnik, odnosno Zupan, jer se radi o aktu postupovne prirode koji ne djeluje prema svima.
Sukladno navedenoj uputi, Gradonacelnik Grada Nova Gradiska donio je navedeni Pravilnik.

Odlukama Visokog upravnog suda Republike Hrvatske Usoz-148/20-15 i Usoz-272/2023-6
ukinuti su Pravilnici o jednostavnoj nabavi Grada Solina i Grada Sinja s obrazloZzenjem da su
nezakoniti jer ih je umjesto gradonadelnika trebalo donijeti gradsko vije¢e buduéi Sud smatra da se
radi o opéem aktu koji nije prvenstveno postupovne prirode.

Ovim Prijedlogom vi8i se uskladenje predmetnog akta u pogledu njegova donositelja s
navedenom praksom, vodeci ratuna o tome da postupci nabave i nadin provedbe jednostavne nabave
ne usporavaju proces nabave i odvijanje drugih poslovnih procesa, kao i do sada.

Slijedom navedenog, Grad Nova GradiSka nacrtom Pravilnika o jednostavnoj nabavi predlaze
GradonaCelniku Grada Nova Gradiska da isti razmotri i utvrdi u predloZzenom tekstu te uputi
Gradskom vijecu na odlu¢ivanje.




Na temelju &lanka 48. Zakona o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi («Narodne
noviney, 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13, 137/15, 123/17, 98/19,
144/20) i clanka 59. stavak 1. podstavak 2. Statuta Grada Nova Gradiska — proc€isceni tekst
(«Novogradiski glasniky, 7/22) gradonacelnik Grada Nova Gradiska donio je

ZAKLJUCAK

1. Utvrduje se Prijedlog Pravilnika o jednostavnoj nabavi.

2. Predlaze se Gradskom vijeéu Grada Nova Gradiska njegovo donoenje u tekstu koji je u

prilogu.

3. Za izvjestitelja na sjednici Gradskog vije¢a odreduje se Ljiljana Ranisavljevi¢, dipl. oec., v.d.
procelnice Upravnog odjela za financije Grada Nova Gradiska.

REPUBLIKA HRVATSKA
BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA
GRAD NOVA GRADISKA
GRADONACELNIK

KILASA: 406-03/25-01/02
URBROJ: 2178-15-02-25-2
Nova Gradiska, 18. veljace 2025.
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Na temelju élanka 15. Zakona o javnoj nabavi (“Narodne novine”, broj 120/2016 1 114/22; u
nastavku teksta Zakon) i élanka 34. stavak 1. alineja 2. Statuta Grada Nova Gradiska (“Novogradiski
glasnik”, broj 1/18, 2/21, 2122 i 7/22-prodiséeni tekst), Gradsko vijee Grada Nova Gradiska dana

donosi

Pravilnik o jednostavnoj nabavi

1. OPCE ODREDBE
Predmet i podrucje primjene
Clanak 1.

(1) Ovim Pravilnikom propisuje se nacin postupanja i obveze upravnih tijela Grada Nova Gradiska u
provedbi postupaka jednostavne nabave.

(2) U svrlut postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog trosenja proraéunskih sredstava,
ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju obveznopravnih odnosa za nabavu
roba, radova i ushiga procijenjene vrijednosti od 2.650,00 € do 26.540,00 €, odnosno za nabavu
radova od 26.540,00 € do 66.360,00 € za koje, sukladno Zakonu o javnoj nabavi ne postoji obveza
provedbe postupaka javne nabave.

(3) Odredbe ovog Pravilnika ne odnose se na prikupljanje neobvezujucihlinformativnih ponuda ili
drugih podataka u svrhu prethodne analize trZiSia koja prethodi pokretanju odgovarajucih
postupaka nabave propisanih ovim Pravilnikom.

(4) Naziv ,Naruditelj” w ovom tekstu odnosi se na Grad Novu Gradisku,

(6) Pojmovi valjana, nepravilna, neprihvatljiva i neprikladna ponuda te ostali propisima o javnoj
nabavi definirani izrazi imaju znacenje kakvo im pridaju navedeni propisi.

Odredbe o sukobu interesa
Clanak 2.

(1) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da uéinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa 4 vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje triifnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

(2) U cilju poduzimanja mjera iz prethodnog stavka, narucitelj je duzan pridrZavati se odgovarajucih
odredbi o sukobu interesa iz propisa koji ureduju podruéje javne nabave na odgovarajudéi nacin, a
posebno tako Sto e, kad god je to primjenjivo:

- Clan strudnog povjerenstva za jednostavnu nabavu,

- druga osoba koja je ukljucena u provedbu ili koja moZe utjecati na odlucivanje naruciteljn u
postupku jednostavne nabave, i

- osobe kod pruzatelja usluga nabave koji djeluju u ime narucitelja,

potpisati izjavu o postojanju ili nepostojanju sukoba interesa, aZurirati navedenu izjavu bez
odgadanja ako nastupe promjene te odmah po saznanju o postojanju sukoba interesa izuzeti se
iz postupka jednostavie nabave i o tome obavijestiti Celnika naruciteljn.

Ovlastii odgovornosti
Clanak 3.
(1) U realizacifi jednostavne nabave sudjeluje elnik naruditelja i upravmi odjeli narucitelja odnosno
odgovarajuée organizacijske jedinice wnaruciteljn unutar odjela u skladu s ovlastima i
odgovornostima odredenim ovim Pravilnikom.
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Celnik naruditelja:

- usvaja plan nabave i sve njegove izmjene tijekom proracunske godine,

- odobrava zahtjeve za jednostavnu nabavu tijekom godine, kada je primijenjivo, odnosno osoba
koju celnik naruditelja za to ovlasti,

- potpisuje odluke u postupcima fednostavne nabave, kada je ovim Pravilnikom propisano njihovo
donosenje, odnosno osoba koju Celnik narucitelja za to ovlasti,

- prilwada ponude i potpisuje narudZbenice 1 ugovore o nabavi, odnosno osoba koju Celnik
narucitelja za to ovlasti,

Upravni odjeli narucitelja ovlnsteni su i odgovorni za:

- pravovremeno iskazivanje potreba za predmet jednostavne nabave w Planuy nabave i podnodenje
pravovremenog zahtjeva za izmjeny Plana nabave,

- iniciranje neformalne proviere raspoloZivili sredstava u Planu nabave prije svakog prihvata
ponude, izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora prema odsjeku za javnu nabaov, kada god je
to moguce,

- slanje odobrenog zahtjeva za prikupljanje ponuda gospodarskim subjektima, kada je to ovim
Pravilnikom propisano,

~ odredivanje predmeta nabave, opisivanje predmeta nabave, odvedivanje uvjetn za nabavu za svaki
predmet nabave, izrada tehnickih specifikacija i troskovnika, odredivanje potrebnih dokumenata
koje su obvezni dostaviti ponuditelfi zajedno s ponudama i posebnih uvjeta za nabavu,

- analiza pristiglih ponuda, izrada zapisnika i prijedloga za odabis, koji se dostavljaju odgovornoj
osobi na potpis i ovjery, kada je primjenjivo,

- predlaganje i obrazlaganje razloga za ponisienje postupka jednostavne nabave,

- pradenje i nadzor nad izorSenjem ugovora fednostavne nabave (kontrola realizacije ugovorenog
odnosno narudenog) u suradnji s odsjekom za javnu nabavu, u skladu s odredbama ovog
Pravilnika,

Odsjek za javnu nabavy narucitelja ovlasten je i odgovoran za:

- izradu prijedlogn plana nabave narucitelja,

- provodenje procedure izmjene plana nabave tijekom proracunske godine,

- pravovremeno odobravanje zahtjeva sluzbenika za jednostavnom nabavom u smislu uskladenosti
s planom nabave, u skladu s él. 7. st. 3.1 ¢l. 8. st. 3. ovog Pravilnika,

- objava zahtjeva za javno prikupljanje ponuda i drugih dokumenata postupka, kada je primjenjivo
~ izrada narudibenica,

- izrada/dorada/uvid ugovora o nabavi (prema potrebi u suradnji s upravnim odjelom koji je
inicirao nabavu), te parafiranje konalnog nacrta ugovora prije ovjere istog.

Osnovna pravila o provodenju postupaka jednostavie nabave
Clanal 4.

Iskazati zahtjev za nabavu robe, radova ili uslugn moze svaki sluzbenik koji je nositelj pojedinih
poslova i aktivnosti, ake nije drukcije ovim Pravilnikom propisano.
Kadn je ovim Pravilnikom odredeno da postupak nabave provodi povjerenstvo, ono se sastoji od
najmanje tri clana.
Kada je to ovim Pravilnikom odredeno, u postupkut se obvezno koriste ovim Pravilnikom propisani
obrasci.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje portuda.
Nuaruéitelj ée u svakom konkretnom stucaju odrediti primjereni rok za dostavu ponuda, koji ne
moze biti kraéi od 3 kalendarska dana.
U postupcima jednostavne nabave u pravilu se sva komunikacija odvija elektronickim putem u
svim fazama postupka, ukljucéujudi i podnodenje ponuda kadun je to primjenjivo. Kada elektronicka




komunikacija nije moguéa, ista se obavlja na svaki zakonnom dopusteni i dokaziv nacin.

(7) Neovisno o vrsti postupka nabave propisanog ovim Pravilnikom, svakom prihvatu ponude,
izdavanju  narudzbenice ili sklapanju ugovora u pravilu prethodi neformalna  proviern
raspoloZivosti sredstava za nabavu putem odjela zaduZenog za financije.

(8) Ukoliko je po provedenoj nabavi potrebno zakljuliti ugovor, isti se prije zakljucivanja dostavlja
odsjelku za nabavu u obliku nacrta na izradu, doradu i/ili uyvid. Konalni nacrt ugovora za potpis
parafira ovlasteni sluZbenik odsjeka zn nabavu, Cime potvrduje uskladenost oplih podataka,
ugovarene cijene i voka na koji je ugovor sklopljen sa ponudom odnosno zahtjevom naruditelja.

(9) U postupcima jednostavne nabave nije moguce podnijeti Zalbu Drinonoj komisiji za kontrolu
postupaka javne nabave.

(10)  Kada je propisano donoSenje odluke o odabiru u postupcima jednostavne nabave, na njih se ne
primjenjuje rok mirovanja.

(11)  Po zakljudenju ugovora iz stavka 8. ovog Clanka, isti se bez odgode dostavlja ogranizacijskoj
jedinici narucitelja zaduZenoj za kontrolu, sukladno Pravilniku o stvaranju ugovornih obveza.

II. VRSTE POSTUPAKA
Viste postupaka jednostavne nabave
Clanak 5,

(1} Viste postupaka jednostavite nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. Bagatelna nabava,

2. Izravno ugovaranje,

3. Ograniceno prikupljanje ponuda,

4. Javno prikupljanje ponuda.
(2) Bagatelna nabava je postupak nabave roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do
2.650,00 € u kojoj narucitelj izdaje narudzbenicu, prilwaca ponudu ili sklapa ugovor s ponuditeljem
po viastitom izbory bez obveze navodenja predmetne nabave u Planu nabave © Registru ugovora.
(3) U postupcima jednostavne nabave predratun se smatra ponudom wkoliko sadrZava minimalno one
podatke koje mora sadrzavati narudibenica sukladno proceduri narucitelja.
(4) Neovisno o ovim Pravilnikom propisanoj vrsti postupka, Celnik narucitelja moZe odrediti ili
odobriti na zahtjev sluzbenika, da se za konkretan predmet nabave, wmjesto propisanog postupka
izravnog ugovaranja provede postupak ograniCenog ili javnog prikuplianja ponuda, odnosno da se
umjesto propisanog postupka ogranitenog prikuplianja ponuda, provede postupak javnog prikupljanja
ponda.

Izravno ugovaranje
Clanak 6.

(1) Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem naruditelf izdaje narudibenicu, prilvaéa ponudu
ili sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom za nabavu robe, usluga i radova Cija
procijenjena vrijednost bez PDV-a iznosi od 2.650,00 € do 13.270,00 €.

(2) Narudzbenica, prilvat ponude ili poziv za sklapanje ugovorn upucuje se gospodarskom subjektu u
pravily elektronickom postom, ukoliko je primjenjivo.

(3) Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka, nabava se moZe provesti izravnim ugovaranfem i za
nabave robe, usluga i radova Cija je procifenjena vrijednost bez PDV-a 13.270,00 € i veta u
sljedecim slucajevima:

— nabava roba, radova i ushuga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 € od
ponuditelja &iji se odabir predlaZe zbog specijalistickih strucnil znanja (strucno usavrdavange,
odrzavanje prijevoznil sredstava, opreme, spomen obiljeZja i objekata, konzultantske usluge,




intelektualne usluge, geodetske usluge, usluge viestacenja i slicno),

— nabava roba, radova i ustuga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 € zbog
posebnih okolnosti ili po posebnim wuvjetima (gorivo, sitni inventar, promidiba i
informiranje, zdravstvene usluge, usluge ciScenja, studentskog servisa, hotelskog
smjeStaja,  ugostiteljskih  usluga 1 reprezentacije, usluge medijskog pradenja,
telekomunikacijske usluge, nabava i najam uredske, racunalne, komunikacijske opreme i
namjestaja i sl.),

— nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 € kada zbog
umjetnickil razloga ifili razloga povezanih sa zadtitom iskljucivih prava ugovor moZe izvrsiti
samo odredeni ponuditelj (npr. nabave u vezi odriavanja aplikacija, manifestacija, koncerata,
nabave programa i licenci i sl.),

— nabava radova procijenjene vrijednosti bez PDV-a do 26.540,00 € odnosno do 66.360,00 €
kada 1 postupku ogranicenog prikupljanja ponuda odnosno postupky javnog prikupljanja ponuda
nije dostavljena nijedna ponudn, a postupak jednostavne nabave se ponavija,

- nabave dodatnih roba, radova ili usluga od prvotnog ugovaratelin kofi su se pokazali

potrebnim, a wisu bili ukljuceni v prootnu nabavy, ako promjena ugovaratelja:

1. nije moguca zbog ekonomskih ili tehmickih razloga, kao 3to su zahijevi za

meduzamjenjivoiéu i interoperabilno$éu s postojecom opremom, uslugama ili instalacijama

koje su nabavljene u okviru provotne nabave, i

2. prouzrodila bi znacajne poteskoce ili znatno povecavanje troskova za javnog narucitelja.

(4) Sklapanju ugovora za predmet nabave iz pojedine stavke plana nabave procijenjene vrijednosti
jednake ili veée od 13.270,00 €, iz stavka 3. ovog Clanka, obvezno prethodi odobrenje zahtjeva za
jednostavnu nabavu (Obrazac 1). Izdavanju narudzbenica i prihvatu ponuda u ovom slucaju ne
prethodi navedeno odobrenje.

(5) Zahtjev za jednostavnu nabavu na Obrascu 1. iz stavka 4. ovog Clanka podnosi procelnik
nadleznog upravnog odjela.

(6) Iznimka od obveze prethodnog odobrenja za slucajeve iz stavka 4. ovog clanka su nabave:
konzultantskilv i intelektualneih wusluga, wusluga promidiba i informiranje i odriavanja
manifestacija i koncerata, obzirom dn su njihove procijenjene wrijednosti podloZne velim
izntijenama tijekom godine uslijed nepredvidljivih okolnosti.

Ogranideno prikupljanje ponuda
Clanak 7.

(1) Ograniceno prikupljanje ponuda u pravilu se provodi za nabavu roba, radova i usluga Cija
procijenjena vrijednost bez PDV-a iznosi od 13.270,00 € do 26.540,00 €, te za nabavy radova
procifenjene vrijednosti bez PDV-a od 26.540,00 € do 66.360,00 €, osim za odgovarajuce iznimke
predvidene &l 6, st. 3. ovog Pravilnika.

(2) U postupku ogranicenog prikupljanja ponuda naruditelj obvezno koristi obrasce 1, 2, 3 i 4.
predvidene ovim Pravilrikom.

(3) Sluzbenik koji inicira nabavu prethodno upuéuje Zahtjev za jednostavnu nabaou (Obrazac 1)
Odsjeku za jaony nabavu na prethodnu potvrdu uskladenosti Zahtjeva s Planom nabave.

(4) Po potordi uskladenosti Zahtjeva iz prethodnog stavka, isti konacno odobrava Celnik naruciteljn
svojim potpisom, ime formalno zapolinje postupak ogranicenog prikupljanja ponuda.

(5} Postupak ogranicenog prikupljanjn ponuda wnarufitelj provodi upuéivanjem zahtjeva za
prikuplianje ponuda najmanje trima gospodarskim subjektima po vlastitom izboru, a za odabir
ponude je dovolina jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim traZenim uvjetima i zahtjevima
naruditelja.




(6) Postupak ograniCenog prikupljanja ponudn moZe provoditi povjerenstvo ili odredeni sluZbenik ili
druga ovlastena osoba.

Javno prikupljanj ponuda
Clanak 8.

(1) Javno prikupljanje ponuda provodi se u predmetima nabave roba, radova i usluga iz clanka 5.
stavak 4. ovog Pravilnika, kada je to primjenjivo.

(2) U postupku javnog prikupljanja ponuda narucitelj obvezno koristi obrasce 1, 2, 3 i 4. predvidene
ovim Pravilnikom.

(3) SluZbenik koji inicira nabavu prethodno wupucuje Zahtjev za jednostavnu nabavu (Obrazac 1)
Odsjeku za javny nabavu na prethodnu potvrdu uskladenosti Zahtjeva s Planom nabave.

(4) Po potuvrdi uskladenosti Zahtjeva iz prethodnog stavka, isti konacno odobrava elnik naruditelja
svojim potpisom, fime formalno zapocinje postupak ojavnog prikupljanja ponuda.

(5) Postupak javnog prikuplianja ponuda narucitelj provodi objavom zahtjeva za prikupljanje ponuda
na vlastitim internetskim stranicama i/ili putem web servisa specijaliziranih za takvw vrstu
objava, npr. EOJN RH, a za odabir ponude je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava
svint trazenim wojetima i zahtjevima narucitelja.

(6) Postupak javnog prikupljanja ponuda wvijek provodi povjerenstvo.

III. PROVEDBA POSTUPKA OGRANICENOG I JAVNOG PRIKUPLJANJA PONUDA
Zahtjev za prikupljanja ponuda
Clanak 9.
(1) Zahtjev za prikupljanje ponuda sadrZi najmanie:
1. naziv javnog narucitelja,
opis premeta nabave i tehnicke specifikacije,
evidencijski broj nabave iz Plana nabave,
procijenfenu vrijednost nabave,
kriterij za odabir ponude (najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda),
rok za dostavu ponude,
nacin dostavljanja ponude,
8. kontalt osobu narucitelja i podatke za kontakt.
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(2) U zahtjevu za prikupljanje ponuda naruditelj moze takoder:
- odrediti osnove za iskljulenje gospodarskog subjektn na temelju objektivnih kriterija 1 pravila,
uvazauajuéi nacelo razmjernosti. Dokumenti koje u tu svrhu narucitelj zahtjeva mogu biti u
neovjerenoj preslici. Neovjerenom preslikom se smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave;
- uvaZavajuéi nacelo ucinkovitosti, ekonomicnosti i razmjernosti, od gospodarskih subjekata traZiti
jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje
nedostataka 1 jamstvenom rokit,
- druge vazne odredbe koje su razmijene predmetu nabave, a nisu protivne nacelima javne nabave.

Otvaranje, pregled i ocjena ponuda
Clanak 10.
(1) Ponude se ne smiju otvarati prije isteka roka za dostavu ponuda.
(2) O postupku otvaranja, pregleda i ocjene ponuda sastavlja se zapisnik, a ponude se pregledavaju i
ocjenjufu na temelju uojeta iz zahtjeva za prikupljonje ponuda.
(3) Tijekom pregleda i ocjene ponuda moguce je traziti pojasnjenja i upotpunjavanja u vezi s
dokumentima trazenim u zahtjevu za prikupljanje ponudn, odnosno elemenata ponude.




(4) Presliku zapisnika narucitelj dostavlja ponuditelju na njegov zahtjeo.

Odlika o odabiru i odluka o ponistenju
Clanak 11.
(1) Na temelju rezultata pregleda i ocjene ponuda sltuzbenik odnosno povjerenstvo predlaZe donoenje
odluke o odabiru ponude koja se temelji na kriteriju za odabir ponude.
(2} Rok za donosenje odluke o odabiru je 5 radnil dana, ukoliko zahtjevom za prikuplianje pornudn nije
drukdije odredeno.
(3) Odluka o odabiru obvezno sadrzi:
- Podatke o narucitelju,
- Predmet nabave
- Evidencijski broj nabave iz plana nabave naruditelja,
- Kriterij odabira ponude i naziv ponuditeljn ifa je ponuda odabrana s obrazloZenjem,
- Datum donoienja i potpis odgovorne osobe (Celnik narucitelja).
(4) Odhiku o odabiru najpovoljnije ponude narulitelj je obvezan bez odgode dostaviti svim
ponuditelfima na nalin predviden zahtjevom za dostavu ponuda koji mora biti dokaziv.
(5) Donosenjem odluke o odabiry naruditelj stjece uvjete za skiapanje ugovora o nabavi.
(6) Naruditelj moZe obrazloZenom odlukom ponititi postupak jednostavne nabave u roku i na nacin
predviden za donosenje odhike o odabiru te istu ¢ini dostupnom na isti nadin kako je objavljen i
zahtjev za prikupljanje poruda.

IV. PRACENJE IZVRSENJA UGOVORA
Clanak 12,

(1) Celnik upravnog odjela prilikom iskazivanja potrebe za odredivanjem predmeta nabave,
poimenicno odveduje sluZbenika iz svog odjela ili drugu osobu koja ne mora biti zaposlentk
narucitelja, koja e biti odgovorna za pradenje izvrienja pojedinog ugovora,

(2) Pracenje izvrSenja pojedinog ugovora znaci da svaki zaprimljeni racun koji pripada ugovoru za
Cije pracenje je sluzbenik odnosno druge zaduZena osoba, navedeni sluzbenik odnosno druga
zaduZena osoba parafira svojim potpisom, fime potvrduje da su iznos raéuna i isporucena roba,
rad ifili usluga uskladeni s ugovorom.

(3) Iznimno od prethodnog stavka, kada je predmet nabave izvrienje radn zn wnadzor kojeng je
naruditelj angazirao strucéni nadzor, potpis ovlastene osobeza strucni nadzor poturduje
uskladenost izvedenih radova s ugovorom.

(4) U slucaju neuskladenosti iznosa racunn ifili isporucene robeluslugefrada, zaduzZeni sluzbernik
odnosno zaduZena ososba duzna je poduzeli propisima i ugovorom dopusStene mjere za uskladenje
s ugovornim obvezama (npr. inicirati sklapanje dodatka ugovory, zahtjevati izdavanje
ispravljenog racuna od isporucitelja, pravovremeno istaknuti prigovor na racun, inicirati prema
procelniku aktiviranje instrumenata osiquranja urednog izovrsenja ugovora ako je primjenjivo,
inicirati zamjeru ifili dostavu robefradafusluge v skladu s ugovorom i dr.).

(5} Po poturdi zaduZenog sluzbenika odnosno zaduZene osobe na valunu iz stavka 2. ovog clanka,
odnosno potordi strucne ososbe za obavljanje nadzora iz stavka 3. ovoeg flanka, po racunu se moZe
dalje postupati na nacin predviden posebno propisanom procedurom narucitelja.

V. PRIJELAZNE 1 ZAVRSNE ODREDBE
Prilozi Pravilnika i stupanje na snagu Pravilnika
Clanak 13.
(1) Sastavni dio ovog Pravilnika cine obrasci:




Obrazac 1 — Zahtjev za jednostaviiu nabavu
Obrazac 2 — Zahtjev za prikupljanje ponuda
Obrazac 3 — Zapisnik o ofvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
Obrazac 4 — Odluka o odabiru ponude/ponitenju postupka

(2) Na postupke nabave koji su zapoceli do stupanje na snagu ovog Pravilnika primjenjuje se odredbe
Pravilnika o jednostavnoj nabavi nabavi (Novogradiski glasnik, br. 3/23, 5/23 i 8/24,).

(3) Na postupke nabave kofi nisu zapoceli do stupanja na snagu ovog Pravilnika primjenjivati ée se
odredbe ovog Pravilnika.

(4} Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje wvazZiti Pravilnik o jednostavnoj nabavi
(Novogradiski glasnik, br. 3/23, 5/23 i 8/24), osim u sluéajevima iz stavka 2. vvog clanka u kojem
slucaju prestaje vaZiti do zavrietka navedenih postupaka.

{(5) Owvaj Pravilnik stupa na snagu proog dana nakon dana objave u Novogradiskom glasniku, a po
stupanju na snagu biti ée dostupan na sluzbenoj internetskoj stranici naruciteja za svo vrijeme
njegova vazenjn.

Prilozi ovom Pravilniku su niZe u nastavku




= Obrazac 1.

REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD NOVA GRADISKA
Upravni odjel

KLASA:
URBROJ:
Nova Gradiska,
GRADONACELNIKU
GRADA NOVA GRADISKA
- ovdje —

Temeljem ¢l. (6. st. 4. dli cl. 7. ili ¢l. 8.) Pravilnika o jednostavnoj nabavi (Novogradiski glasnik
br. ) podnosim

ZAHTJEV ZA [JEDNOSTAVNU NABAVU

Naziv predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave (bez PDVa):

Ukupna vrijednost s PDVom.

Planirano trajanje ugovora (ako je poznato):

Gospodarski subjekti kojima se predlaze uputiti zahtjev, ako je primjenjivo’:

Osnova za izuzece iz cl. 6. st. 3. Pravilnika i obrazloZenje za primjenu, ukoliko se ta osnova
primjenjuje:

Kriterij za odabir ponude:

Imenovani élanovi povjerenstva /sluzbenik /ovlastena osoba:

Osoba zaduzena za pracenje izvrSenja ugovora u skladu s ponudom, ako je primjenjivo:

Potpis sluzbenika? koji inicira nabavu:

Uskladeno Planom nabave narucitelja
Evidencijski broj nabauve:
Poipis:

GRADONACELNIK:

Odobrenje za pokretanje postupka:

YU postupku javnog prikupljanja ponuda u ovoj tocki se navodi: Nije primjenjivo.
2 Podnositelj zahtjeva je prodelnik u slucaju iz él. 6. st. 5. Pravilnika.



Obrazac 2.

REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD NOVA GRADISKA
GRADONACELNIK ILI UPRAVNI ODJEL?

KLASA:
URBROYJ:
Nova Gradiska,

Evidencijski broj nabave:

ZAHTJEV ZA PRIKUPLJANJE PONUDA

Ovim putem pozivamo sve zainteresirane gospodarske subjekte (ukoliko se provodi javno
prikupljanje ponuda) odnosno tocno odredenog gospodarskog subjekta? (ukoliko se provodi ograniceno
prikupljanje ponuda) na dostavu ponude sukladno sljedeéim uvjetima i zahtjevima:

1. OPCI PODACI O NARUCITELJU
1. Narucitelj: Grad Nova Gradiska, Trg kralja Tomislava 1, OIB: 08658615403
Internetska adresa: www.novagradiska.hr
Podaci za uplatu jamstva za ozbiljnost ponude ukoliko se isto daje u obliku novéanog pologa:
IBAN: HR66 236 0000 1828 4000 03; Model-HR68; poziv na broj: 7706-0ib uplatiteljn; opis
plac¢anja novéani polog za Ev __/__

2. Podaci o osobi zaduzenoj za komunikaciju s gospodarskim subjektima:
Ime i prezime:
Broj telefona:
e-mail:
3. Popis gospodarskih subjekata s kojima je narucitelj u sukobu interesa:
4. Vrsta postupka jednostavne nabave nabave koji se provodi:

II. PODACI O PREDMETU NABAVE

1. Opis predmeta nabave i koli¢ina:
Procijenjena vrijednost nabave:
Tehnicka specifikacija, ako je primjenjivo:
Mjesto isporuke / izvrdenja:
Rok isporuke / izvrenja:

AT

} Gradonadelnik je u zaglaviju ukoliko postupak provodi povjerenstvo, a upravni odjel ukoliko nabavu provodi
sluzbenik ili druga zaduzena osoba.

4 Zahtjev za ogranideno prikupljanje ponuda dostavlja se samo s podacima onog gospodarskog subjekta kojeg se
poziva




IIT. RAZLOZI ISKLJUCENJA PONUDITELJA, ukoliko ih naruéitelj traZi:

Svi dokazi traZeni ovom tockom mogu biti u izvorniku ili u preslici ili u ovjerenoj preslici. Narucitelj
ce iskljuciti iz postupka nabave gospodurskog subjekta koji nije dokazao nepostojanje sljedecih razloga
za iskljulenje:

- Naruditelj kao razloge fsklfucenja i dokaze kojima se isti dokazuju moZe odrediti bilo koji od razloga
navedenih u Zakonu o javnoj nabavi (¢l. 251., 252., 254. 1 265.).

IV. KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA-UVJETI SPOSOBNOST,
wkoliko ih naruditelj trazi:

Swi dokazi traZeni ovom totkom mogu biti u izvorniku ili u preslici ili u ovjerenoj preslici. Naruditelj
¢e odbiti ponudu gospodarskog subjekta koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu sa sljedecim
traZenim wojetima sposobnosti (kriterijima za odabiy gospodarskog subjekia-uvjetima sposobnosti):

- Naruditelf kao krirerije za odabir gospodarskog subjekia moze odrediti bilo koji od uvjeta navedenih u
Zakonu o javnoj nabavi (Cl. 257., 258., 259., 266., 267. i 268.).

V. PODACI O PONUDI

Sto ponuditelj mora dostaviti u svojoj ponudi:

Nacin izrade ponude:

Nacin dostave ponude i je Ii dopusteno dostaviti ponudu putem elektronicke postes?:
Cifena ponude:

Rok, uvijeti i nacin platanja:

Kriterij za odabir ponude:

Jezik i pismo ponude:

Rok valjanosti ponude:

Bitni i posebni uvjeti za izorSenje ugovora ako ih ima:

© %N O LR N R

VI. OSTALE ODREDBE

Rok za dostavu ponude:

Odredbe o jamstou ako th naruéitelj trazi:

Rok donoenja obavijesti o odabiru odnosno ponistenju:
Drugi podaci koje naruéitelf smatra potrebnim:

B o

Prilozi:
1. Ponudbeni list
2. Drugi prilozi ake ih ima

5 Ovakav nadin dosiave podrazumijeva prethodno skeniranje svih dijelova ponude  njihovo slanje na adresu
elektronicke poste koju je u tu svrhu u ovoj tocki predvidio narucitelj. Ukoliko je traZeno jamstvo, ono mora biti
odvojenc dostavijeno u papirnatom obliku ili putem novcanog pologa.




Ponuda broj:

PONUDBENI LIST

Naziv i sjediste naruditelja

Grad Nova Gradiska, Trg kralja Tomislava 1,
Nova Gradiska

Podaci o pontuditelju:

Naziv ponuditelja:

Adresa sjedista:

OIB:

IBAN:

Adresa za dostavu poste:

Adresa e-poste:

Kontakt osoba ponuditelja:

Broj telefona:

Broj telefaksa:

Predmet nabave:

Cijena ponude bez PDV-a:

Iznos PDV-a:

Cijena ponude sa PDV-om:

Rok valjanosti ponude:

Broj i datum penude:

, dana godine.

MP

Ponuditelj:

(ime, prezime i potpis oviadtene osobe ponuditeljn)




Obrazac 3.

REPUBLIKA HRVATSKA '
GRAD NOVA GRADISKA
Povjerenstvo za provedbu jednostavne nabave ili Upravni odjel

KLASA:
URBROJ:
Nova Gradiska,

Evidencijski broj nabave: Ev- /
Na temelju ¢l. 7. st. 2./ 8. st. 2. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (Novogradiski glasnik br. x)
povjerenstvo/ sluzbenik/ ovlaStena osoba sacinjava

ZAPISNIK
O OTVARAN]U, PREGLEDU I OCJENI PONUDA

1. Podaci o narucitelju: Grad Nova Gradiska, Trg kralja Tomislava 1, OIB: 08658615403

2. Odgovorna osoba narucitelja: Gradonacelnik:

3. Predmet nabave:

4. Virsta postupka:

5. Procijenjena vrijednost nabave:

6. Zahtjev za prikupljanje ponuda oznake Klasa: .....otpremljen je na adrese sljedecih gospodarskih
subjekata, ako je primjenjivo, odnosno objavljen je na www. .... Dana x.x.

8. Osobe koje su izvrsile pregled i ocjenu ponuda su:

9. Datum i vrijeme otvaranja i pocetka pregleda i ocjene ponuda:

10. Naziv i sjediste gospodarskih subjekata koji su dostavili ponude (pravovremeno):

11. Analiticki prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda:

Ponuditel | Ponuditel | Ponuditel
] ) j

Uvjeti/kriteriji

Broj i datum ponude

Cijena ponude bez PDV-a
Iznos PDV-a

Cijena ponude s PDV-om

Ponuda ne prelazi planirana sredstva narucitelja (da/ne)

U ponudi postoji ispravljiva racunska greska (da/ne)

odbijanje

Razlozi za




Ponuditelj je prihvatio ispravak racunske greske u zadanom
roku (da/ne/nije primjenjivo)

Ponuda u skladu s t. V.1. Zahtjeva

Ponuda u skladu s t. V.2. Zahtjeva

Ponuda sadrzi valjano jamstvo (da/ne/nije primjenjivo)

Dostavljeni su trazeni dokazi o ispunjavanju uvjeta
sposobnosti:

1.

2.

3.

Razlozi za iskljucenje

Dostavljeni su traZeni dokazi o nepostojanju razloga za
iskljucenje:

1.

2,

3.

Ponuditelj se isklju¢uje: DA-NE

Ponuda se odbija: DA -NE

+

zadovojava - ne zadovoljava

n/p nije

PrImMjenjivo

12. Odbijanje ponude i obrazloZenje, ako je primjenjivo:

13. Iskljucenje ponuditelja i obrazloZenje, ako je primjenjivo.
14. Kriterij za odabir ponude:

15. Ostalo:

16. Koje su ponude preostale nakon iskljucenja i odbijanja te rangirane prema kriteriju za odabir:
17. Prijedlog za odabir i razlozi:
18. Potpis ¢lanova Povjerenstva odnosno shuzbenika za provedbu postupka nabave




Obrazac 4.

REPUBLIKA HRVATSKA
GRAD NOVA GRADISKA
GRADONACELNIK

KILASA:
URBROYJ:
Nova Gradiska,

Evidencijski broj nabave: Ev- /

Na temelju ¢lanka 11. Pravilnika o jednostavnoj nabavi (Novogradiski glasnik br. x) i
provedenog postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda Gradonacelnik Grad Nova Gradiska donosi

ODLUKA
o odabiru/ponistenju

Podaci o narucitelju: Grad Nova Gradiska, Trg kralja Tomislava 1, OIB: 08658615403
Predmet nabave:

Procijenjena vrijednost nabave

Kriterij za odabir ponude i odabrani ponuditel] ili konstatacija da se postupak ponidtava
Navod o nacinu dostave Odluke (sukladno Zahtjevu).

s B pe

ObrazloZenje

Kada je poslan poziv, kome i koliko je ponuda stiglo. Zasto je odabrana x ponuda. ILI iz kojeg razloga
predvidenog Pravilnikom se ponistava postupak.

Gradonacelnik:

Dostaviti:
—  Ponuditeljima (ako je primjenjivo)
—  Objaviti (gdje se objavljuje ako je primjenjivo)
—  Predmet, ovdje



REPUBLIKA HRVATSKA
BRODSKO-POSAVSKA 7ZUPANIJA
GRAD NOVA GRADISKA
GRADSKO VIJECE

KLASA:
UR.BROI:
Nova Gradiska, 2025.

Predsjednica Gradskog vijeca

Dinka Matijevi¢, mag.oec.




