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Uvod

Web aplikacija za predaju PP-MI-Po obrasca za porez na potro$nju zamjenjuje tradicionalan
nacin prijave mjese¢ne potroSnje te omogucava korisnicima prijavu potro$nje putem web

preglednika.
Za prijavu u sustavu potrebno je imati certifikat izdan od strane Fine te pristup internetu.

Prednosti ovakve aplikacije su brojne proces prijave je ubrzan , prijava se moze vrSiti u bilo
kojem trenutku sa racunala koje ima pristup internetu, koristenje aplikacije je sigurno a
digitalnim potpisom dokumenti su vjerodostojni.
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1. Upute za koristenje web aplikacije - prijava mjesecCne
potrosnje

1.1. Popunjavanje obrasca

Obrazac se ispunjava na nacin da se prvo odabere obveznik (1.) , zatim mjesec za koji se iskazuje
obveza poreza na potro$nju(2.) a nakon toga unose se podaci u polja (3.) pri ¢emu se porez
izraGunava automatski na temelju upisane osnovice i propisane stope poreza.

Podaci se iskazuju za svaki objekt pojedina¢no u zasebnom redu!

Nakon unosa svih podataka potrebno je pritisnuti gumb ,,Spremi* (4.)nakon ¢ega se jo$ jednom
mogu pregledati prijavljeni podaci.

Obveznik: TEST INFOPROJEKT D.0.0. (47097666873) v ———» 1

Razdoblje: 2018 - Veljata - — 2.
Stopa: 3%
Op¢ina/Grad: 391 - GRAD SISAK 3
A
Rbr: {Nazi\r objekta:* Adresa objekta: Osnovica: ™ | Porez:
1 M&M Miroslava KrieZe 4 0,00 0,00
2
3
4
5
Sveukupno: 0,00 0,00

Slika 1. Popunjavanje obrasca
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1.2. Kontrola i slanje obrasca

Prije slanja obrasca potrebno je prvo prekontrolirati podatke. Ukoliko korisnik prilikom pregleda
podatka primjeti da podaci nisu ispravni prepravit ¢e ih tako da ¢e kliknuti na gumb ,,Odustani®.

Korisnika ¢e to vratiti na formu gdje je popunjavao podatke, ispraviti ¢e podatke koji nisu
ispravni te spremiti.

Ukoliko su podaci ispravni korisnik kvacicom na ,Pregledao/la sam prijavljene podatke i
potvrdujem ih* potvrduje da su podaci ispravni te spremni za slanje. Sljedeci korak je slanje
obrasca klikom na gumb ,,Posalji*. (Slika 2.)

TEST INFOPROJEKT D.0.0., OIB: 47097666873

MIESECNA PRIJAVA POREZA NA POTROSNIL

Ukoliko ste prekontrolirali podatke i Zelite poslati obrazac, potrebno je oznaéiti kvacicu
na Pregledao/la sam prijavijene podatke i potvrdujem ih, te zatim pritisnuti gumb
Posalji. Nakon slanja obrasca, dobit dete obavijest, kao i potvrdu o slanju, koju moZete
pregledati pritiskom na gumb Potvrda, te je ispisati ili spremiti kao pdf dokument.

Prijavili ste sliadece podatke:

OIB obveznika: 47097666873
Razdoblje: 42017
Osnovica za obradun poreza: 0,00 kn
Stopa: 3%
Obracunati iznos poreza: 0,00 kn

Wl Pregledao/la sam prijavijene podatke i potvrdujem ih.

Posalji Odustani

Slika 2. Slanje obrasca
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1.3. Digitalno potpisivanje

Nakon slanja obrasca korisnik ¢e dobiti obavijest ,,Prijava je uspjesno izvrsena. Zahvaljujemo*
kao 1 potvrdu o slanju koju moze pregledati pritiskom na gumb ,,Potvrda® te je ispisati ili spremiti
kao pdf dokument.

Prilikom prvog potpisivanja, korisnik mora preuzeti aplikaciju na linku za preuzimanje tako da
¢e unutar prozora web aplikacije kliknuti na ,,OVDJE®“. Ukoliko je korisnik prije preuzeo
aplikaciju te digitalno potpisivao dokument poglavlje 1.3.1 Instalacija aplikacije za digitalno
potpisivanje moze preskociti.

Frijava je uspfesno zvrsena. Zahvaljujamo.
Ukolike Zelite digitalno potpisati dokument, aplikaciju za potpisivanje moZete preuzeti OVDIE

PUNI NAZTV NOSITELJA: C=HR
O=INFOPROJEKT D.0.0. HR47097666873
L=RIJEKA
CN=MARINA TESSITORI + SERIALNUMBER=HR77985109725.2.1
I[ZDAVATELTD: C=HR

O=Financijska agencija
CN=Fina RDC 2015

SERIISKI BROJ: 56-29-9z-13
VRIEDI DO: 20.11.2018. 14:33:54
VRIJEME ZAPRIMANIA: 2.5.2017. 9:41:40
Potpisi Potvrda Povratak

Slika 3. Uspjesno izvr$ena prijava
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1.3.1. Instalacija aplikacije za digitalno potpisivanje

Klikom na ,,OVDJE* korisnik zapoéinje preuzimanje aplikacije. Ako se preuzimanje vrsi sa
preglednikom Google Chrome korisnik ¢e instalacijsku datoteku otvoriti tako da na dnu stranice
klikne na “strelicu” pored imena datoteke setup.zip. Otvara se padajuci izbornik koji nudi dvije
opcije “Open” ( pokretanje) te “Show in folder” koji korisnika vodi direktno u folder u koji se

datoteka spremila te ju pokrece iz tog foldera.

Ako se preuzimanje vrsi sa preglednikom Internet Explorer korisniku se nudi moguénost

pokretanja ili spremanja unutar zeljenog foldera.(Slika 4.)

Do youwant to open or save setup.zip (16,8 MB) from infoprojekt.hr? Open

> Cancel

Slika 4. Otvaranje instalacijske datoteke sa Internet Explorerom

Nakon otvaranja datoteke instalacija se pokre¢e dvoklikom na datoteku setup.exe nakog ¢ega je
potrebno pritisnuti gumb Run. (Slika 5.). Nakon otvaranja prozora za instalaciju aplikacije
potrebno je kliknut na ,,Next* te zatim ,,Finish* ¢ime zavrSava instalacija aplikacije.

E setup.zip - WinRAR (evaluation copy)

)

File Commands Tools Favorites Options Help

=c Ny RGN TS REh

Add  Extract To  Test View Delete Find Wizard Info

M 4 %

VirusScan Comment  SFX

m E setup.zip - ZIP archive, unpacked size 18.430.956 bytes

MName Size Packed Type Modified CRC32
File folder
17703823 Application

27.4.2017.14:27

BED57640

18.430.956

Open File - Security Warning

=

The publisher could not be verified. Ar
run this software?

E you sure you want to

mp*RarsExXald.937\setup.exe

@ Name: ..ks\AppDataiLocal\Te|

Publisher: Unknown Publisher
Type: Application
From: ChUsers\sandraks\ApgData‘\Local\Temp\RarSEXa...
v
Fun ] [ Cancel

|@|

This file does not have a valid digital signature that verifies its
publisher. *ou should only run software from publishers you trust.
How can | decide what software to nuin?

Slika 5. Pokretanje instalacije
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1.3.1. Postupak digitalnog potpisivanja

Prvi korak potpisivanja obrasca je klik na gumb ,,Potpisi*.

Frifava je uspfesno fzvrsena. Zahvaliufemo.

Ukoliko Zelite digitalno potpisati dokument, aplikaciju za potpi je moZete p i OVDIE
PUNI NAZIV NOSITELJA: C=HR
O=INFOPROJEKT D.0.0. HR47097666873
L=RIJEKA
CN=MARINA TESSITORI + SERIALNUMBER=HR/77985109725.2.1
IZDAVATELD: C=HR

O=Financijska agencija
CN=Fina RDC 2015

SERIISKI BROJ: 56-59-9a-1a
VRIEDI DO: 29.11.2018. 14:33:54
VRIJEME ZAPRIMANIA: 2.5.2017. 9:41:40

(e R

Slika 6. Potpisivanje obrasca

Zatim je potrebno otvoriti obrazac.ipp kako bi potpisali upravo poslani obrazac prijave na
potrosnju, tako Sto ¢e se kliknuti na ,,Open*

Do you want to open or save obrazac.ipp (248 bytes) from infoprojekt.hr? Open Save | ¥ Cancel x

Slika 7. Otvaranje datoteke obrazac.ipp

Infoprojekt d.o.o.
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Otvara se desktop aplikacija za potpis te se obrazac za prijavu poreza potpisuje klikom na gumb
,,Potpisi‘.

£y

-
&

Prijava poreza na potroinju

Oib: 47097666873

Razdoblje: 03.2017.

Osnovica: 0,00

Porez: 0,00

Potpisi

Slika 8. Desktop aplikacija za potpis

Ukoliko je prijava poreza na potroS$nju uspjesno potpisana korisnik ¢e vidjeti sljde¢u poruku na
ekranu.

b i)
|

Prijava poreza na potronju je uspjeine potpisanal ||

| .

0K _i

Slika 9. Poruka o uspje$no potpisanoj prijavi

Infoprojekt d.o.o.
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Nakon toga potrebno je pregledati (i ispisati) potpisani obrazac pritiskom na gumb ,,Potvrda‘.

Prifava je uspiedng izvriana. Zahvaljujemo,
Ukoliko Zelite digitalno potpisati dokument, aplikaciju za potpisivanje moZete preuzeti OVDIE

PUNI NAZIV NOSITELJA: C=HR
O=INFOPROIJEKT D.O.0. HR47097666873
L=RIJEKA
CN=MARIMA TESSITORI + SERIALNUMBER=HR77985100725.2.1
I[ZDAVATELD: C=HR

O=Financijska agencija
CN=Fina RDC 2015

SERIISKI BROJ: 56-58-9a-1a
VRIDEDI DO: 29.11.2018. 14:33:54
VRIJEME ZAPRIMANIA: 2.5.2017. 9:41:40
Potpisi Potvrda Povratak

Slika 10. Potvrda obrasca

1.3.1.1. Naknadno potpisivanje obrasca

Ukoliko se izvrsi potvrda prije potpisa obrazac je moguce i naknadno potpisati putem linka za
pregled mjese¢nih prijava (ali ne obrasce za razdoblje prije 04/2017):

Odabere se mjesec¢na prijava te se pritisne na gumb detalji (Slika 11.).

TEST INFOPROJEKT D.0.0., OIB: 47097666873

PREGLED MIESECNIH PRIJAVA POREZA NA POTROSNIU

Obveznik: ‘TEST INFOPROJEKT D.0.0. (470976664 V‘

Za godinu: [2017 v

OSNOVICA DATUM PRIJEMA  STORNO

1.3.2017. 0,00 3% 0,00 27.4.2017.  Storno

Slika 11. Odabir detalja mjeseéne prijave

Infoprojekt d.o.o.
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Prilikom prvog potpisivanja ovdje je moguée preuzeti aplikaciju ( Poglavlje 1.3.1. Instalacija
aplikacije za digitalno potpisivanje ). Ukoliko dokument nije digitalno potpisan korisnik ¢e
vidjeti poruku ,,DOKUMNET NIJE DIGITALNO POTPISAN® te ¢e potpisati obrazac
pritiskom na gumb ,,Potpisi*.

TEST INFOPROJEKT D.0.0., OIB: 47097666873

PREGLED MIESECNIH PRUAVA POREZA NA POTROSNIU

DOKUMENT NIDJE DIGITALNO POTPISAN!
Aplikaciju za digitalno potpisivanje mozete preuzeti OVDJE

Obveznik:  TEST INFOPROJEKT D.0.0., OIB: 47097666873
Razdoblje:  03-2017

Stopa: Miesetna prijava poreza na potrodnju
RBR ADRESA OBIEKTA OSNOVICA POREZ
1. miroslava krleZe 4 0,00 0,00
Sveukupno: 0,00 0,00
Potpisi Obrazac Povratak

Slika 12. Dokument nije digitalno potpisan

Ukoliko je dokument digitalno potpisan korisnik ¢e vidjeti poruku ,, DOKUMENT JE
DIGITALNO POTPISAN®,

PREGLED MIESECNIH PRUAVA POREZA NA POTROSNIU
DOKUMENT JE DIGITALNO POTPISAN!

Obveznik:  TEST INFOPROJEKT D.0.0., OIB: 47097666873
Razdoblje: 04-2017

Stopa: Mijesena prijava poreza na potrodnju
RER ADRESA OBJEKTA OSNOVICA FPOREZ
1. mk4 0,00 0,00
Sveukupno: 0,00 0,00
Obrazac Povratak

Slika 13. Dokument je digitalno potpisan

Infoprojekt d.o.o.
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1.3.1.2. PoteSkoce sa otvaranjem datoteke obrazac.ipp

Ukoliko se datoteka obrazac.ipp ne uspije otvoriti automatski sa aplikacijom za potpisivanje,
povezivanje se moze izvrsiti na sljede¢i nacin.

Datoteku obrazac.ipp potrebno je spremiti na ra¢unalo klikom na gumb ,,Save* (Spremi).

Do you want to open or save obrazac.ipp (248 bytes) from infoprojekt.hr? Open Cancel ‘

Slika 14. Spremanje datoteke obrazac.ipp

Nakon pronalaska datoteke obrazac.ipp na ra¢unalo desnim klikom otvara se padajuci izbornik te
je potrebno odabrati opciju ,,Open with...« (Otvori sa...)

Dpen

Sameung Metwark PC Fax

7-Zip 3
CAC SHA 3

& Edit with Notepad <+

Dpen with ..

Share with "
B dddicechive.
B Addte "abrazc.rar
E LCompress and email...

B Compressto "obrzmc.rar and emnail
R Sconwith Makweretytes Anti-Malvare
Restore previous versions

Send to ®
Cut

Capy

Create shorteut

Delete

Rename

Properties

Slika 15. Otvaranje obrasca.ipp

Infoprojekt d.o.o.
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Pritisne se na gumb “Browse... ““ (Trazi)

; 4 Choose the program you want to use to open this file:
File:  obrazac..ipp
Recommended Programs
rd
d-? IpSigner
! Other Programs b4
||
[7] Always use the selected program to open this kind of file Browse...
If the program you want is not in the list or on your computer, you can ook for the a
Web.

Slika 16. Odabir programa za otvaranje

Odabere se datoteka IpSigner.exe koja se nalazi u mapi, te se klikne na gumb ,,Open* (Otvori)

C:\Program Files (x86)\INFOPROJEKT\IpSigner

.. » Computer » Local Disk (C:) » Program Files (x86) » INFOPROJEKT » IpSigner » Search IpSigne; p

Organize v New folder ==~ @

- :
49X Favorites =t Name Date modified Type Size

Ml Desktop . Fonts 2.5.2017.9:44 File folder

| Recent Places 1 £ IpSigner.exe 274.2017.14:13 Application 295 KB
& Downloads
#& OneDrive

m

4 4 Libraries
[ Documents
J’ Music
[&=] Pictures
| Podcasts B
Videos

4 M Computer
&, Local Disk (C:)
s Local Disk (D:)
od BD-ROM Drive (F:) V52015 PRO ENU =

File name: IpSigner.exe - [Programs(".exe;",pif;*,corn;’.bi V]

l I Open |v]l[ Cancel ]

Slika 17. Odabir datoteke IpSinger.exe

Odabrani program za otvaranje ipp datoteke sada je IpSigner.

Infoprojekt d.o.o.
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2. Upute za koristenje softvera TeamViewer

Kako bi nasim korisnicima pruzili efikasnu i brzu podrsku spajamo se na racunala korisnika
pomocu alata za udaljenu podrSku TeamViewer. Korisnik pokre¢e TeamViewer te na taj
nac¢in dozvoljava spajanje u svoj sustav.

2.1. Preuzimanje TeamViewer-a

Da bi korisnik mogao koristiti TeamViewer mora imati pristup internetu kako bi softver
preuzeo sa internet stranice Infoprojekta www.infoprojekt.hr.

Na pocetnoj stranici Infoprojekta korisniku se odmah nudi moguénost preuzimanja
TeamViewer-a. (Slika 1.)

INFOPROJEKT d.o.0. Gl ; a
Projektiranje i razvoj informacijskih sustava ThaZl N
I
ORWLC ' :

\ ’ o~ " ‘
R AN D™

Udaljena podrska Clstitke nasim dragim korisnicima Zaposlenje
* Praksa u Infoprojekiu
Ofcina Kostrena, korisnik informacijskih usluga Infoprojekta
TeamViewer d 0., jedna je od osam opcina u Hrvatskoj k%a je u razdoblju . e

. i isfjazivanja objavila sve trazene proracunske dokumente radi cega joj J
Kiknite ovdle za preuzimanje jeffiodijeljeno priznanje Instituta za javne financije

Teamviewer-a - alata za .

udaljenu podréku itut za javne financije predstavio je rezultate sveobuhvatnog
lazivanja Koje se provodilo u razdoblju od studenog 2015. do oZujka Lozinka

016. godine o transparentnosti proracuna svih 576 hrvatskih lokalnih
Jedinica (Zupanija, gradova i op€ina).

Korisnicko ime

Zapamtime [
Za dostupnost proracunskin dokumenata mogu se pohvaliti opCine
Kostrena, Lovran te Opcina Konavle, takoder dugogodisnji korisnici
Infoprojekta « Zaboraviieni podaci?

5 z - Registrirajte se
Medu_gradovima koji su u razdoblju istraZivanja objavili sve trazene Tegieiri]

> CENTRALA:
051/659-000
FAX:

el proracunske dokumente nalaze se cak 3 nasa korisnika: Grad Cres,
0515500 Grad Koprivnica i Grad Opatija Partnerstvo
» PRODAJA:

Ovim putem Cestitamo svim nasim korisnicima na odlicnom poslovanju

A >;:‘C’Si%?;§uswo: ‘ \pods(l)g\\ljsljir?\m priznanjima te im Zelimo puno uspjeha u daljnjem Q‘ |
l Slika 18. Web stranica Infoprojekta

Udaljena podrska
a TeamViewer

Kliknite ovde za preuzimanje
Teamviewer-a - alata za
udaljenu podriku

Klikom na rije¢ “ovdje” zapocinje preuzimanje TeamViewer-a.

Infoprojekt d.o.o.
Rijeka, 2018. 12


http://www.infoprojekt.hr/

2.2. Pokretanje TeamViewer-a

Preporuceni web preglednici su Google Chrome te Internet Explorer.

Ako se preuzimanje vrsi sa preglednikom Google Chrome te ukoliko korisnik ne zna gdje mu
se spremaju datoteke, programi koje preuzme sa interneta , TeamViewer pokreée tako da na
dnu stranice klikne na “strelicu” pored imena datoteke TeamViewerQs.exe. Otvara se
padajuéi izbornik koji nudi dvije opcije “Open” ( pokretanje TeamViewer-a) te “Show in
folder” koji korisnika vodi direktno u folder u koji se TeamViewer spremio te ga pokrece iz
tog foldera.( Slika 2.)

Cpen

Show in folder

[“3 TeamViewer(QS.exe b

Slika 19. Pokretanje sa Google Chromom

Ako se preuzimanje vrsi sa preglednikom Internet Explorer korisniku se nudi moguénost
pokretanja ili spremanja unutar zeljenog foldera. (Slika 3.)

»_RACINOVODSTVO: i_dodijelienim_priznanjima te im Zelimo puno uspieha u_daliniem i\

y  What do you want to do with TeamViewerQ5.exe (1.9 MB)?

Fan
From: infoprojekt.hr Run Save Cancel X

Slika 20. Pokretanje sa Internet Explorerom

Infoprojekt d.o.o.
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Nakon pokretanja TeamViewer-a potrebno je procitati ID djelatniku iz podrske kako bi se
mogao spojiti na racunalo korisnika.(Slika 4.)

Malimo proditajte slijeded ID broj diglatniku
iz podréke:

(] Password
{ 576 064 434 [ == |

Ready to connect (secure connection)

www . teamviewer. com Cancel
e |

Slika 21. ID za spajanje

2.3. Najces¢i problemi prilikom spajanja sa TeamViewer-om

e Korisnik ima noviju verziju TeamViewer-a

Kako bi se djelatnik iz podrske uspjesno spojio na racunalo korisnika , potrebno je da korisnik
ima istu verziju TeamViewer-a kao djelatnik. Ako korisnik ima noviju verziju djelatniku ¢e se
prilikom spajanja sa korisnikom pojaviti poruka te ¢e obavijestiti korisnika da ima noviju
Verziju.

U tom slucaju korisnik mora izaéi iz novije verzije TeamViewer-a, provjeriti u ,,System tray-
u“ ima li i dalje ikonicu TeamViewera. Provjeriti ¢e tako da ¢e na toolbar-u kliknuti na
ikonicu /™ (Slika 5.). Ukoliko postoji ikonica TeamViewera potrebno je kliknuti desnim
klikom miS$a na ikonu te zatim odabrati ,,Exit TeamViewer.

Nakon toga potrebno je sa stranica Infoprojekta preuzeti odgovarajucu verziju te nju
pokrenuti.

Infoprojekt d.o.o.
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Show TeamViewer
Show partner list

Opticns

TeamViewer website
About TeamViewer
Check for new version

Exit TeamViewer

Slika 22. Gasenje TeamViewer-a iz system tray-a

Infoprojekt d.o.o.
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